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Regulamento de Aproveitamento de estudos
da Faculdade IBras

Art. 1°. Estabelecer normas e critérios para o aproveitamento de
disciplinas aos académicos que se enquadrarem nas situacoes a
seguir:

|. dar sequéncia aos estudos no curso em que estiver vinculado
ou nele reingressar;

ll. ingressar como diplomado;

lll. ingressar por transferéncia; e

V. mudar de curso.

Art. 2°. O aproveitamento de estudos sera autorizado por
reconhecimento direto e integral, ficando o aluno dispensado de
gualquer complementacao de carga horaria e/ou de conteudos
em virtude das similitudes que implicara, automaticamente, no
deferimento da concessao de créditos.

Art. 3°. Somente poderao ser aproveitados os estudos realizados
em curso superior de graduacao que estejam em situacao regular
junto ao Ministério da Educacao.
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Art. 4°. Para solicitar o aproveitamento de estudos o académico

devera:

|. apresentar histérico escolar original, comprovando que cursou
a disciplina em instituicao de ensino regular, contendo a carga
horaria e a confirmacao da aprovacao; e

ll. apresentar copia do programa da disciplina cursada
devidamente autenticada pela Secretaria da Instituicao de
procedéncia.

Pardgrafo unico: Nos casos de transferéncia interna ou de

egressos da Faculdade IBRAS, o aproveitamento sera realizado

com base no sistema interno de equivaléncias entre as

disciplinas.

Art. 5°. O académico devera formalizar o pedido de
aproveitamento de estudos junto a Central de Atendimento ao
Aluno, incluindo no Ambiente Virtual de Aprendizagem,
conforme o prazo definido no calendario académico.

§ 1°. A Central de Relacionamento do Aluno, apds protocolizar o
pedido feito pelo académico, encaminhara o mesmo a
Coordenacao do curso para analise e deliberacao do pleito, no
prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.

§ 2°. A Coordenacao do curso, apos o recebimento do pedido,
terd o prazo de 05 (cinco) dias para analise e deliberacao.

§ 3°. O aluno nao podera solicitar aproveitamento de estudos das
disciplinas que estiver cursando ou que tenha cursado e obtido
reprovacao por nota ou frequéncia.
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Art. 6°. O reconhecimento de equivaléncia entre as disciplinas é
um juizo de valor, de responsabilidade da Coordenacao do curso,
que podera solicitar analise e parecer do professor especialista da
disciplina para a qual o aproveitamento esta sendo pleiteado,
levando-se em conta os seguintes critérios:

l. similitude entre os programas/ementas;
ll. similitudes entre os conteudos programaticos; e
lll. cargas horarias.

Art. 7°. O aluno sera dispensado integralmente da disciplina para
a qual esta pleiteando aproveitamento, quando houver
equivaléncia de 100% (cem por cento) de contetidos
programaticos e, no minimo, 75% (setenta e cinco por cento) da
carga horaria ou 100% (cem por cento) da carga horaria e 75%
(setenta e cinco por cento) dos contetdos programaticos.

Art. 8°. Somente apds o despacho da coordenacao de curso, com
parecer favoravel para o aproveitamento das disciplinas que se
enquadram neste regulamento, havera o registro da concessao de
crédito pela Secretaria Académica, no histérico do aluno.

Art. 9°. As disciplinas correlatas ao curso, mas que nao forem
aproveitadas por nao existirem na matriz em vigor, ou por nao
terem satisfeito as exigéncias deste regulamento, poderao ser
computadas como Atividades Complementares, observando-se as
normas em vigor para o registro de Atividades Complementares.
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Art. 10°. Este Regulamento passa a vigorar a partir da sua
aprovacao pelo Conselho Superior da Faculdade IBRAS.

A disciplina tem que ser cursada em até os ultimos cinco anos da
data do pedido.
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Capitulo | - Finalidades e Objetivos

Art. 1°. As normas que se seguem visam a orientar professores
pesquisadores e alunos de quanto aos procedimentos que devem
ser observados no Programa Institucional de Iniciacao Cientifica.
§ 1°. O Supervisor de Pesquisa e Inovacao da Faculdade IBRAS -
Instituto Brasil de Ensino Superior sera nomeado pelo Diretor
Académico.

§ 2°. O Supervisor devera possuir titulacao académica nao
inferior a de mestre.

Art. 2°. O "Programa Institucional de Iniciacdo Cientifica (PIIC)

tem como objetivos:

|. estimular pesquisadores a engajarem alunos de graduacao e
pos-graduacao presencial e a distancia no processo académico,
a fim de contribuir no desenvolvimento da formacao cientifica
e académica de graduandos, destacando a importancia do rigor
dos procedimentos cientificos e da autonomia intelectual;

ll. despertar vocacao cientifica e incentivar talentos potenciais
entre alunos de graduacao e pds-graduacao, mediante sua
participacao em projetos de pesquisa, introduzindo o aluno no
dominio do método cientifico;

lll.  propiciar um instrumento de formulacao de politica de
iniciacao a pesquisa, inovacao e desenvolvimento tecnologico
para estudantes de Graduacao;

Regulamento de Iniciacao Cientifica o
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V. contribuir para a formacao de recursos humanos para a
pesquisa;

V. aprimorar o processo de formacao de profissionais para o
mercado de trabalho;

VI. estimular pesquisadores a envolverem estudantes da
Educacao Profissional na aprendizagem de métodos e Técnicas
de pesquisa ou de desenvolvimento tecnolégico, estimulando
o pensamento cientifico e a criatividade;

VII. promover nos cursos de graduacao condicoes de acesso
posterior dos(as) estudantes a Programas de Estudos
Pds-Graduados; e

VIII. estimular a participacao de alunos de Iniciacdo Cientifica em
eventos de carater regional, nacional e internacional visando a
qualidade dos resultados das pesquisas em que participam;

Capitulo Il - Organizacdo

Art. 3°. O Programa de Iniciacao Cientifica do IBRAS sera
coordenado pelo coordenador do curso.

Art. 4°. A partir de 2025, os editais serao divulgados
semestralmente;

§ 1°. Os editais do PIIC serao publicados pela Diretoria
Académica da Faculdade Faculdade IBRAS.
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Capitulo Ill - Orientadores

Art. 5°. Sdo requisitos e compromissos essenciais dos

orientadores:

|. ser professor/a efetivo/a (Mestre ou Doutor/a) da Faculdade
IBRAS;

ll. ndo estar, a qualquer titulo, em licenca integral ou afastado da
instituicao;

lll. ser pesquisador/a com producao cientifica e/ou
artistico-cultural regular na area de conhecimento do projeto
de pesquisa;

IV. estar com seu curriculo atualizado na Plataforma Lattes do
CNPq;

V. comprometer-se a orientar o aluno nas distintas fases do
trabalho cientifico, incluindo:

a) elaboracao do plano de trabalho, do relatério final e do
material de apresentacao dos resultados em congressos,
seminarios e outros;

b) acompanhar as exposicoes dos resultados parciais e finais
feitas pelos alunos, por ocasido do Simpodsio anual da
Faculdade; e

c) encaminhar os projetos de pesquisa que envolvam seres
humanos para apreciacdo do Comité de Etica em Pesquisa
(CEP) da Faculdade, pelo/a coordenador/a do projeto de
pesquisa. Os projetos de pesquisa que utilizem animais
deverao ser encaminhados para apreciacao da Comissao de
Etica no Uso de Animais (CEUA), pelo coordenador/a do
projeto de pesquisa.
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VI. Possuir experiéncia compativel com o trabalho de
orientacao e formacao de pesquisadores (as);

VII. ter disponibilidade para assumir os compromissos de
orientador (a), conforme exigéncias do CNPq e do PIIC/
Faculdade IBRAS;

VIII. organizar o cronograma de trabalho do auxiliar de pesquisa
gue deve conter no minimo os seguintes itens para cada etapa
do trabalho:

a) natureza do trabalho a ser executado;

b) metodologia a ser empregada;

c) resultados esperados;

d) conclusoes; e

e) referéncias bibliograficas.

IX. incluir o nome dos alunos nas publicacoes e nos trabalhos
apresentados em eventos cientificos, cujos resultados tiveram
a participacao efetiva dos alunos de iniciacao cientifica;

X. solicitar sala e ou local como laboratérios, e outros ambientes
e apoio técnico com antecedéncia.

§ 1°. O pesquisador deve preferencialmente possuir producao
cientifica, tecnoldgica ou artistico-cultural, divulgadas em
revistas especializadas, em anais de congressos, exposicoes,
seminarios e encontros da comunidade académica.

Pardgrafo unico: O numero sugerido de estudantes nos Programas
de Iniciacdo Cientifica, por orientador/a, sera de até 03 (trés) para
Doutores e até 02 (dois) para Mestres.
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Capitulo IV - Discentes

Art. 6°. Para participar do Programa de Pesquisa, o candidato
devera atender aos seguintes requisitos e compromissos:

|. ser aluno da graduacao da Faculdade IBRAS;

ll. apresentar média igual ou maior que 6,0 e manté-la durante a
vigéncia do projeto;

[ll. dedicar-se as atividades académicas e de pesquisa;

V. ser selecionado e indicado pelo orientador para o Programa
de Iniciacao Cientifica;

V. apresentar curriculo enviado e publicado na plataforma Lattes
CNPq atualizado;

VI. apresentar bom desempenho académico, conforme critérios
estabelecidos pelo Nucleo de Iniciacao Cientifica do IBRAS;
VII. preferencialmente ndo ter concluido nenhum outro curso de

graduacao;

VIIl. ndo estar cursando o primeiro ou ultimo semestre do curso
na data da inscricao;

IX. nao ser, sob quaisquer circunstancias, inadimplente;

X.apresentar os resultados parciais e finais da pesquisa, sob a
forma de relatoérios, bem como na forma de exposicoes orais,
por ocasiao do Simpdsio anual do IBRAS;

Xl. executar o plano de trabalho aprovado sob a orientacao do
pesquisador, devendo, também, nas publicacbes e trabalhos
apresentados;

XIl. cumprir o programa e a carga horaria de trabalho estipulada
pelo professor-orientador; e
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Xlll. apresentar relatorios de iniciacao cientifica nos prazos
estabelecidos pela Supervisao de Pesquisa e Inovacao da IES.

Pardgrafo unico: O estudante podera participar em somente um
projeto de pesquisa e com somente um plano de trabalho.

Capitulo V - Dos programas PIBIC e PIVIC

Art. 7°. Os Programas Institucionais de Bolsista em Iniciacao
cientifica (PIBIC) e Voluntario em Iniciacdo Cientifica (PIVIC) da
Faculdade IBRAS visam incentivar alunos de graduacao com
vocacao para a pesquisa cientifica, treinando-os em atividades de
projetos de pesquisa, sob a supervisao de um orientador
qualificado. Os projetos de pesquisa, por sua vez, deverao ser
cadastrados e aprovados junto a Direcao Académica da
Faculdade IBRAS, buscando recursos nas agéncias de fomento e
podem ser realizados em parcerias com outras instituicdes, sendo
de inteira responsabilidade do coordenador-orientador a
conducao das atividades propostas e a carga horaria sera
destinada conforme a disponibilidade da instituicao.

Art. 8°. A quota de bolsas de iniciacao cientifica, bem como o
numero de vagas para o voluntariado em iniciacao cientifica para
discentes sera estabelecida pelo Diretor (a) Académico (a).

Regulamento de Iniciacao Cientifica @



|l Bras

Graduagao e Pés-Graduagao

Art. 9°. As Bolsas de Iniciacao Cientificas serao distribuidas,
conforme plano aprovado pela Diretoria, ouvido o CONSUP, e
consistira em descontos especiais na mensalidade do aluno.

Art. 10°. O professor-orientador devera definir a quantidade de
horas que o bolsista se dedicara a pesquisa, a titulo de
orientacdo académica. O professor-orientador é pessoalmente
responsavel pelo acompanhamento das atividades do bolsista,
devendo comunicar a Supervisao de Pesquisa qualquer
irregularidade ou inobservancia do presente regulamento.

Art. 11°. A solicitacao de Bolsa de Iniciacao Cientifica ou
participacao como voluntariado devera ser informada no ato da
inscricao, acompanhado de projeto de pesquisa apresentado no
padrao exigido pela Instituicido, conforme o roteiro para
apresentacao de projetos de pesquisa.

Art. 12°. O aluno bolsista ou voluntario sé podera ser indicado
por um unico orientador e para um unico projeto.

Art. 13°. O desenvolvimento do trabalho dos bolsistas e
voluntarios sera acompanhado por meio de relatorios, bimensais,
parciais (semestrais) e finais (anuais) elaborados pelos préprios
bolsistas, sob supervisao do professor orientador. Os relatérios
deverao estar em conformidade com o modelo que sera enviado
aos e-mails de alunos e orientadores pela Supervisao de
Pesquisa.
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Art. 14°. As Bolsas de Iniciacao Cientifica terdo duracao de 12
(doze) meses, com inicio e fim determinado no calendario
proprio, exigindo-se que o bolsista cumpra a carga horaria
solicitada pelo professor- orientador.

Art. 15°. Os bolsistas e voluntarios poderao ser substituidos a
gualquer momento, observado as disposicoes do artigo 20 deste
regulamento.

Pardgrafo unico: O pedido sera encaminhado por solicitacao do
orientador, devidamente justificada a Supervisao de Pesquisa e
Inovacao.

Art. 16°. Somente farao jus ao Certificado de Bolsistas ou
Voluntarios de Iniciacao Cientifica os alunos que, além do
cumprimento de suas obrigacoes, tiverem seus relatérios e
trabalhos apresentados em evento cientifico, preferencialmente
no Simpadsio anual da IES, e aprovados pelo Nucleo de Iniciacao
Cientifica.

Capitulo VI - Inscricdo

Art. 17°. Ainscricao no PIIC devera ser realizada no site da
Faculdade IBRAS, mediante a apresentacao de encaminhamento
do Projeto de Pesquisa, elaborado segundo modelo especifico, o
qual estara disponivel no site: www.ibras.edu.
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Art. 18°. Para a inscricao no Programa, os docentes deverao
atender aos requisitos estabelecidos no Edital do Processo de
selecao, divulgado semestralmente de acordo com o Artigo 4° do
regulamento.

Capitulo VIl - Acompanhamento

Art. 19°. O acompanhamento dos alunos obedecera ao seguinte

sistema:

|. o aluno apresentara relatérios bimestrais (a partir de 2025) das
atividades desenvolvidas no periodo de acordo com o
calendario Académico de Pesquisa ou em outros periodos.

lI. O aluno devera apresentar um relatério final com redacao
cientifica, conforme o modelo disponivel no site da instituicao,
contendo os resultados obtidos.

Pardgrafo unico: Os relatdrios bimestrais deverao ser aprovados
pelo Supervisor de Pesquisa e Inovacao, enquanto o final pelo
Nucleo de Iniciacao Cientifica.
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Art. 9°. As Bolsas de Iniciacao Cientificas serao distribuidas,
conforme plano aprovado pela Diretoria, ouvido o CONSUP, e
consistira em descontos especiais na mensalidade do aluno.

Art. 10°. O professor-orientador devera definir a quantidade de
horas que o bolsista se dedicara a pesquisa, a titulo de
orientacdo académica. O professor-orientador é pessoalmente
responsavel pelo acompanhamento das atividades do bolsista,
devendo comunicar a Supervisao de Pesquisa qualquer
irregularidade ou inobservancia do presente regulamento.

Art. 11°. A solicitacao de Bolsa de Iniciacao Cientifica ou
participacao como voluntariado devera ser informada no ato da
inscricao, acompanhado de projeto de pesquisa apresentado no
padrao exigido pela Instituicido, conforme o roteiro para
apresentacao de projetos de pesquisa.

Art. 12°. O aluno bolsista ou voluntario sé podera ser indicado
por um unico orientador e para um unico projeto.

Art. 13°. O desenvolvimento do trabalho dos bolsistas e
voluntarios sera acompanhado por meio de relatorios, bimensais,
parciais (semestrais) e finais (anuais) elaborados pelos préprios
bolsistas, sob supervisao do professor orientador. Os relatérios
deverao estar em conformidade com o modelo que sera enviado
aos e-mails de alunos e orientadores pela Supervisao de
Pesquisa.
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Art. 9°. As Bolsas de Iniciacao Cientificas serao distribuidas,
conforme plano aprovado pela Diretoria, ouvido o CONSUP, e
consistira em descontos especiais na mensalidade do aluno.

Art. 10°. O professor-orientador devera definir a quantidade de
horas que o bolsista se dedicara a pesquisa, a titulo de
orientacdo académica. O professor-orientador é pessoalmente
responsavel pelo acompanhamento das atividades do bolsista,
devendo comunicar a Supervisao de Pesquisa qualquer
irregularidade ou inobservancia do presente regulamento.

Art. 11°. A solicitacao de Bolsa de Iniciacao Cientifica ou
participacao como voluntariado devera ser informada no ato da
inscricao, acompanhado de projeto de pesquisa apresentado no
padrao exigido pela Instituicido, conforme o roteiro para
apresentacao de projetos de pesquisa.

Art. 12°. O aluno bolsista ou voluntario sé podera ser indicado
por um unico orientador e para um unico projeto.

Art. 13°. O desenvolvimento do trabalho dos bolsistas e
voluntarios sera acompanhado por meio de relatorios, bimensais,
parciais (semestrais) e finais (anuais) elaborados pelos préprios
bolsistas, sob supervisao do professor orientador. Os relatérios
deverao estar em conformidade com o modelo que sera enviado
aos e-mails de alunos e orientadores pela Supervisao de
Pesquisa.
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Art. 9°. As Bolsas de Iniciacao Cientificas serao distribuidas,
conforme plano aprovado pela Diretoria, ouvido o CONSUP, e
consistira em descontos especiais na mensalidade do aluno.

Art. 10°. O professor-orientador devera definir a quantidade de
horas que o bolsista se dedicara a pesquisa, a titulo de
orientacdo académica. O professor-orientador é pessoalmente
responsavel pelo acompanhamento das atividades do bolsista,
devendo comunicar a Supervisao de Pesquisa qualquer
irregularidade ou inobservancia do presente regulamento.

Art. 11°. A solicitacao de Bolsa de Iniciacao Cientifica ou
participacao como voluntariado devera ser informada no ato da
inscricao, acompanhado de projeto de pesquisa apresentado no
padrao exigido pela Instituicido, conforme o roteiro para
apresentacao de projetos de pesquisa.

Art. 12°. O aluno bolsista ou voluntario sé podera ser indicado
por um unico orientador e para um unico projeto.

Art. 13°. O desenvolvimento do trabalho dos bolsistas e
voluntarios sera acompanhado por meio de relatorios, bimensais,
parciais (semestrais) e finais (anuais) elaborados pelos préprios
bolsistas, sob supervisao do professor orientador. Os relatérios
deverao estar em conformidade com o modelo que sera enviado
aos e-mails de alunos e orientadores pela Supervisao de
Pesquisa.
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Art. 14°. As Bolsas de Iniciacao Cientifica terdo duracao de 12
(doze) meses, com inicio e fim determinado no calendario
proprio, exigindo-se que o bolsista cumpra a carga horaria
solicitada pelo professor- orientador.

Art. 15°. Os bolsistas e voluntarios poderao ser substituidos a
gualquer momento, observado as disposicoes do artigo 20 deste
regulamento.

Pardgrafo unico: O pedido sera encaminhado por solicitacao do
orientador, devidamente justificada a Supervisao de Pesquisa e
Inovacao.

Art. 16°. Somente farao jus ao Certificado de Bolsistas ou
Voluntarios de Iniciacao Cientifica os alunos que, além do
cumprimento de suas obrigacoes, tiverem seus relatérios e
trabalhos apresentados em evento cientifico, preferencialmente
no Simpadsio anual da IES, e aprovados pelo Nucleo de Iniciacao
Cientifica.
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Capitulo VI - Inscricdo

Art. 17°. Ainscricao no PIIC devera ser realizada no site da
Faculdade IBRAS, mediante a apresentacao de encaminhamento
do Projeto de Pesquisa, elaborado segundo modelo especifico, o
qual estara disponivel no site: www.ibras.edu.

Art. 18°. Para a inscricao no Programa, os docentes deverao
atender aos requisitos estabelecidos no Edital do Processo de
selecao, divulgado semestralmente de acordo com o Artigo 4° do
regulamento.

Capitulo VII - Acompanhamento

Art. 19°. O acompanhamento dos alunos obedecera ao seguinte

sistema:

|. o aluno apresentara relatérios bimestrais (a partir de 2025) das
atividades desenvolvidas no periodo de acordo com o
calendario Académico de Pesquisa ou em outros periodos.

ll. O aluno devera apresentar um relatério final com redacao
cientifica, conforme o modelo disponivel no site da instituicao,
contendo os resultados obtidos.

Pardgrafo unico: Os relatérios bimestrais deverao ser aprovados
pelo Supervisor de Pesquisa e Inovacao, enquanto o final pelo
Nucleo de Iniciacdo Cientifica.
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Capitulo VIII - Substituicdo e cancelamento

Art. 20°. A substituicdo do aluno bolsista ou voluntario podera

ser efetuada a qualquer momento, nos casos de:

|. motivo de forca maior, comprovado por atestado médico, que
impossibilite o aluno de desenvolver o seu trabalho;

. solicitacao do orientador, mediante justificativa fundamentada;
e

lll. solicitacao de desligamento por parte do aluno, mediante
desisténcia, trancamento de matricula e/ou conclusao de
curso.

§ 1°. A nova indicacao sera feita pelo orientador considerando-se

os critérios de selecao discente para participacido na iniciacao

cientifica.

§ 2°. Todas as substituicoes devem ser aprovadas pelo

coordenador do curso.

Pardgrafo unico: O orientador podera realizar até 03 (trés)
substituicoes de aluno durante o periodo de vigéncia dos editais
de iniciacao cientifica do IBRAS.

Art. 21°. A substituicido do orientador sera permitida, a qualquer
momento, somente em caso de negligéncia, desligamento da
instituicao, afastamento por forca maior ou por circunstancia
que, comprovadamente, ndo poderia ser prevista por ocasiao do
PIIC da instituicdo, apds analise e parecer da Supervisao de
Pesquisa e Inovacao.
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Pardgrafo unico: Qualquer que seja o motivo da substituicao, o
participante que se afasta devera apresentar relatério das
atividades referente ao periodo em que participou do programa.

Art. 22°. O cancelamento da pesquisa podera acontecer a

qualguer momento, constituindo-se motivos para o mesmo:

|. afastamento do orientado;

ll. atraso por parte do aluno na entrega dos relatérios;

lll.  negligéncia do aluno ou do orientador, que comprometa o
desenvolvimento do programa; e

V. nao apresentacao, por parte do aluno, dos resultados de seu
trabalho em eventos cientificos.

Art. 23°. As substituicdes e cancelamentos deverao ser
informados a coordenacao do curso até o dia 30 (trinta) de cada
més.

Capitulo IX - Inadimpléncia

Art. 24°. Sera considerado inadimplente com o Programa o

orientador e/ou aluno que:

|. deixar de atender as normas previstas neste regulamento;

ll. ndo tiver o seu relatorio final aprovado pelo Nucleo de
Iniciacao Cientifica; e

lll. afastar-se do Programa, por motivos que nao sejam de forca
maior.

Regulamento de Iniciacao Cientifica @



I Bras

Graduagao e Pds-Graduagao

§ 1°. O orientador que for considerado inadimplente com o
Programa estara sujeito as seguintes penalidades:
a) ficard suspenso até a regularizacao de sua dependéncia;
b) ficard impedido de participar do programa por um periodo
de 12 (doze) meses, apo6s a regularizacio de sua
dependéncia;
c) em caso de afastamento nao justificado, ndo podera mais
participar do programa.

§ 2°. O aluno que for considerado inadimplente com o Programa

sera excluido, sem direito a novas participacoes.

|. o beneficiado, se comprometera a entregar o material
publicado na Supervisdo de Pesquisa, em até 90 (noventa) dias,
sob a pena de devolucao dos recursos recebidos.

Art. 25°. Este Regulamento passa a vigorar a partir da sua
aprovacao pelo Conselho Superior do IBRAS.
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Art. 1°. O Regulamento, observando as finalidades e objetivos da
|IES conforme preceitua o art. 6° da Lei 11.892, de 29 de
dezembro de 2008, a Lei 13.243 de 11 de janeiro de 2016 e com
base nas diretrizes gerais estabelecidas através da Portaria
SETEC/MEC n° 058/2014, de 21 de novembro de 2014, e nas
demais normas a seguir:

§ 1°. As bolsas de ensino, pesquisa, pos-graduacao, extensao,
desenvolvimento, inovacao e intercambio serao concedidas no
ambito de programas e projetos institucionais de ensino,
pesquisa e extensao, fomentados pela Faculdade IBRAS.

§ 2°. As bolsas de intercambio deverao ser concedidas no ambito
de programas e projetos institucionais que envolvam a troca de
experiéncia ou o conhecimento em acoes de ensino, pesquisa,
pos-graduacao, extensao ou inovacao, fomentados pela
Faculdade IBRAS.

Art. 2°. As bolsas tratadas neste Regulamento tém por finalidade:

a) promover e incentivar a realizacdo de programas e
projetos institucionais que contribuam para o desenvolvimento
tecnoldgico e de inovacao no pais;

b) apoiar programas e projetos de ensino, pesquisa,
pos-graduacao, extensao, desenvolvimento ou inovacao, em
atendimento as demandas do setor produtivo, de instituicoes
governamentais ou de organizacoes sociais, sempre que possivel
em esforco conjunto com outras instituicdes de ciéncia e
tecnologia do Brasil ou do exterior;

c) consolidar e fortalecer os arranjos produtivos, sociais e
culturais no ambito de atuacao da Faculdade IBRAS;
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d) atrair e fixar especialistas, técnicos e estudantes que
contribuam para a gestao, desenvolvimento e execucao de
programas e projetos de pesquisa, pos-graduacao, inovacao,
extensao e intercambio; e

e) apoiar programas de pds-graduacao, ofertados pela
Faculdade IBRAS, que tenham por finalidade a formacao de
profissionais de alto nivel para o desenvolvimento de atividades
de ensino, pesquisa, extensao, desenvolvimento, inovacao ou
gestao administrativa e pedagogica.

Pardgrafo unico: As bolsas de intercambio serdo concedidas como
instrumento de apoio e incentivo ao aperfeicoamento ou
introducao de novidade no ambiente produtivo ou social,
resultando em novos produtos, processos, servicos, Transferéncia
de tecnologia ou licenciamento.

Art. 3°. Poderao ser beneficiarios das bolsas referidas neste

Regulamento:

|. Empregados ou funcionarios ativos vinculados a empresas
publicas ou privadas, nacionais ou internacionais e outras
instituicées que possuam cooperacao oficializada com
Faculdade IBRAS;

ll. Estudantes matriculados em cursos de formacao inicial e
continuada, em cursos técnicos, de graduacao ou de
pos-graduacao; e

lll.  Profissionais autbnomos ou aposentados de comprovada
capacidade técnica relativa ao escopo do projeto ou programa.
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Pardgrafo unico: A Faculdade IBRAS podera, na forma desse
Regulamento e de edital especifico, conceder bolsas de
estimulo a inovacao de que trata o art. 9°, § 1° da Lei
n°10.973/2004, com redacao alterada pela Lei n°® 13.243, de
11 de janeiro de 2016.

Art. 4°. As bolsas serdo concedidas diretamente ao beneficiario,
mediante a assinatura de termo de compromisso em que
constem os seus respectivos direitos e obrigacoes.

§ 1°. A selecao dos beneficiarios das bolsas sera de
responsabilidade dos setores de fomento, dependendo da
natureza do projeto, e somente poderao ser concedidas apds o
cadastro dos projetos e dos respectivos bolsistas no Sistema
de Gestao e Controle de Projetos e Bolsas da Faculdade
IBRAS.

§ 2°. Os critérios de selecao de bolsistas e projetos, a relacao de
beneficiarios, os valores das bolsas e as respectivas regras do
programa de concessao de bolsas serao definidos em editais
ou chamadas da IES cabendo aos setores de fomento as
providéncias relativas a ampla divulgacao destas informacoes.

§ 3°. O pagamento das bolsas sera realizado mediante depdsito
bancario em conta corrente individual, registrada em nome do
beneficiario.
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Art. 5°. As despesas com a execucao das acoes previstas nesse
Regulamento ocorrerao a conta de dotacdes consignadas
anualmente nas unidades orcamentarias da Faculdade IBRAS
ou nas dotacdes orcamentarias descentralizadas por outras
unidades orcamentarias, observados os limites de
movimentacao, empenho e pagamento da programacao
orcamentaria e financeira anual.

§ 1°. As bolsas concedidas pela Faculdade IBRAS, que tenham
fundamento no art. 9° da Lei n°. 12.513, de 26 de outubro de
2011, sujeitar-se-ao as normas e regulamentos, especificos do
Programa instituido por essa Lei, inclusive quanto aos valores
neles previstos.

§ 2°. As bolsas concedidas nos termos deste Regulamento sao
isentas de imposto de renda, conforme disposto no art. 26 de
Lei n°® 9.250, de 26 de dezembro de 1995, bem como no art.
10 da Portaria SETEC/MEC n ° 58/2014, de 21 de novembro
de 2014, e nao integram a base de calculo de incidéncia da
contribuicao previdenciaria.

§ 3°. O valor das bolsas poderao ser abatidos no valor da
mensalidade de alunos bolsistas matriculados na Faculdade.

Art. 6°. As bolsas serao classificadas segundo a funcao e
responsabilidade nas seguintes modalidades:

Regulamento de concessdo de bolsas de pesquisa, @
extensdo, desenvolvimento, inovacdo e intercambio



|l Bras

Graduagao e Pés-Graduagao

a) Coordenador do Projeto: profissional responsavel pela
elaboracao do projeto, apresentacao dos resultados aos
parceiros, elaboracao da prestacao de contas e pelo bom
andamento do projeto contratado, devendo ter conhecimento
especifico sobre o tema da pesquisa ou do projeto de
extensao, além da habilidade de gerenciar equipes de trabalho;

b) Pesquisador: responsavel pelo suporte técnico a elaboracao
do projeto, pelo planejamento e execucao do projeto de
pesquisa, pela coordenacao e orientacao da equipe e pela
apresentacao de resultados aos parceiros, juntamente com o
Gestor do Projetos, devendo ter conhecimento especifico
sobre o tema da pesquisa, além da habilidade de gerenciar
equipes de trabalho predominantemente compostas por
estudantes;

c) Extensionista: responsavel pelo suporte técnico a
elaboracao do projeto, pelo planejamento e execucao do
projeto de extensao, pela coordenacao e orientacao da equipe
e pela apresentacao de resultados aos parceiros, juntamente
ao Gestor de Projetos, devendo ter conhecimento especifico
sobre o tema do projeto de extensao, além da habilidade de
gerenciar equipes de trabalho predominantemente compostas
por estudantes;

Estudante em processo de aprendizagem, matriculado ou em
cooperacao, responsavel pela execucao das atividades do
projeto com a supervisao e orientacao direta do pesquisador
ou do extensionista; e
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d) Intercambista: profissional ou estudante, responsavel pelo
desenvolvimento das atividades previstas no projeto de
intercambio, sendo que o intercambista profissional, brasileiro
ou estrangeiro, deve possuir qualificacao que complemente a
competéncia da equipe em aspectos pontuais e temporarios e
o intercambista estudante é o cidadao ou profissional em
processo de aprendizagem, que demanda a convivéncia em
ambientes estimulantes, gerando novas referéncias para a sua
formacao profissional.

Art. 7°. As modalidades de bolsas concedidas descritas no Art.6
serao definidas observando-se: a carga horaria de dedicacao e
a natureza do programa ou projeto.

Art. 8°. Os valores das bolsas terdo como referéncia aqueles
estabelecidos pelo Conselho Nacional de Desenvolvimento
Cientifico e Tecnoldgico - CNPqg, em consonancia com a tabela
de da IES.

Art. 9°. O beneficiario da bolsa recebida na forma deste
Regulamento, devera apresentar relato mensal de execucao de
atividades e a folha de frequéncia, para os fins do controle da
concessao e sua respectiva aprovacao.

Pardgrafo unico: E vedada a concess3o e/ou recebimento de bolsa
durante os periodos legais de afastamento do beneficiario,
conforme previstos em leis ou regulamentos proprios.
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Art. 10°. O beneficiario da bolsa cujo relatério de atividades nao
for aprovado pelo concedente, sera considerado inadimplente
e suspenso o seu pagamento, bem como a concessao de novas
modalidades de bolsas, ficando ainda sujeito a devolucao dos
valores recebidos, no prazo de 30 (trinta) dias contados da
intimacao, sem prejuizo da aplicacdo das demais sancoes e
penalidades cabiveis, previstas nas normas e leis aplicaveis a
espécie.

Art. 11°. O beneficiario fica ciente de que a concessao de bolsas
pela Faculdade IBRAS nao estabelece vinculo empregaticio
com a Instituicao.

Art. 12°. As duvidas que por ventura possam surgir da
interpretacao e aplicacao deste Regulamento, além dos casos
omissos, deverao ser encaminhados ao Conselho Superior da
Faculdade IBRAS.

Art. 13°. As bolsas somente serao concedidas mediante
disponibilidade orcamentaria da Faculdade IBRAS.

Art. 14°. Este Regulamento passa a vigorar a partir da sua
aprovacao pelo Conselho Superior da Faculdade IBRAS.
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Titulo | - Natureza e objetivos

Art. 1° Este Regulamento estabelece as normas de
operacionalizacao das atividades de Representacao Discente.

Art. 2° A Representacao Discente corresponde as acoes de
interlocucao destes, junto aos professores, coordenadores e
direcao da Faculdade IBras.

Pardgrafo unico. O exercicio da Representacao Discente nao
implica em qualquer vinculo empregaticio e remuneracao de
qualquer espécie entre o aluno e a faculdade, sendo uma
atividade de cunho meramente académico.

Art. 3° A Representacio Discente deve ser exercida para o
profissional dos alunos e tem também o carater reivindicatorio de
melhorias na Instituicao sob o olhar do aluno, colaborando para
a melhoria do processo ensino aprendizagem e da convivéncia da
comunidade académica.

Titulo Il - Modalidade de representacdo discente
Art. 4° Ficam estabelecidas duas modalidades de representacao,
uma por turma e outra em que todas as turmas e cursos indicam
O representante
|. Representacao de turma - cada turma elege um representante;
ll. Representacao junto ao Conselho Superior da Faculdade e
representacao Junto ao Colegiado de Curso - todos os alunos
dos cursos votam para eleger um representante para cada
local.
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Art. 5° Sao atribuicdes do Representante Discente:

|. Representar o corpo de alunos do curso ao qual esta ligado,
oferecendo demandas, sugestoes e opinides acerca dos
processos de ajuste e melhoria da infraestrutura e das
questdes académicas / pedagogicas;

lI. Participar das reunides do Colegiado e CPA;

lIl. Fazer a devolutiva das reunioes ao corpo discente do curso a
que esta atrelado.

Art. 6° Sao atribuicoes do Representante de Classe / Curso:

|. Representar o corpo de alunos da Classe / Turma a qual esta
ligado, oferecendo demandas, sugestdes e opinides acerca dos
processos de ajuste e melhoria da infraestrutura e das
questdes académicas / pedagogicas;

lI. Participar das reunides junto aos professores e Coordenador
do Curso;

|. Fazer a devolutiva das reunides ao corpo discente da

classe / turma a que esta atrelado.

Capitulo lll - Das eleicoes da representacdo
discente
Art. 7° Os alunos terdo, a cada momento de renovacao, que fazer

um processo eleitoral de escolha do representante e seu
suplente, por voto direto e secreto.
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Capitulo IV - Do periodo da representacao
discente

Art. 8° Os Representantes Discentes de Colegiado e CPA
exercerao a funcao pelo periodo de um ano, podendo ser
reconduzidos através de processo eleitoral proprio.

Pardgrafo unico: No caso de afastamento, devera ser substituido
pelo seu suplente

Art.9° Os Representantes de Classe / Turma exercerao a funcao
pelo periodo de um semestre, podendo pedir o afastamento a
qualquer tempo e com direito a reconducao.

Pardgrafo unico: No caso de afastamento, devera ser realizado
novo processo de representacao.

Art. 10° As atividades da Representacao Discente ndo podem
prejudicar o horario das atividades académicas obrigatdrias do
curso.

Art. 11° Os casos omissos serao resolvidos pela Coordenacao de
Eixo e, em segunda instancia, pelo Diretor Geral da Faculdade
IBras.

Art. 12° Este regulamento entra em vigor a partir do 1°. de
agosto de 2022.
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Capitulo | - Disposicoes Preliminares

Art. 1° O presente regulamento tem por finalidade normatizar as
atividades do Atendimento Psicopedagodgico ao Estudante na
FACULDADE IBRAS ENSINO SUPERIOR.

Capitulo Il - Dos Objetivos

Secdo | - Do Objetivo Geral

Art. 2° Prestar atendimento, psicopedagodgico e pedagogico aos
discentes do IBRAS em carater preventivo, informativo e de
orientacao individual e/ou grupal, possibilitando o acesso e a
continuidade aos estudos e demais atividades desenvolvidas na
Instituicao.

Secdo Il - Dos Objetivos Especificos

Art. 3° Sao objetivos especificos do servico

|. Disponibilizar atendimentos aos discentes do IBRAS no tocante a
Pedagogia, Psicopedagogia, quando requerido ou
encaminhado.

ll. Prestar acompanhamento das dificuldades referentes ao
processo de ensino-aprendizagem que vem sendo enfrentadas
pelos educandos.

lll. Facilitar a integracao do aluno no contexto da academia
mediante a realizacao de atividades especificas.

V. Favorecer, mediante acolhimento ao aluno que ingressa na
FAESF, a sua melhor adaptacao na vida académica.
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V. Utilizar de forma mais eficiente os recursos intelectuais,
psiquicos e relacionais, numa visao integrada dos aspectos
emocionais e pedagoégicos visando contribuir para o
desenvolvimento e adaptacao académica do aluno.

VI. Realizar, através da escuta da situacao-problema, atendimento
emergencial e informativo quanto a dificuldade de cada aluno.

VIl. Identificar as areas de dificuldade - profissional, pedagogica,
afetivo- relacional e/ou social - e, quando necessario fazer
encaminhamento ao profissional especializado.

VIII. Firmar parcerias com empresas e 6rgaos publicos da regiao a
fim de proporcionar aos académicos campos de estagio,
colocacao e recolocacao no mercado de trabalho.

IX. Observar e analisar as situacoes psicossociais e econdmicas
dos educandos tendo em vista um bom desempenho
académico.

X. Prestar assessoria aos cursos de graduacao em consonancia ao
Projeto Pedagodgico Institucional, utilizando estratégias
psicopedagogicas apropriadas a cada um.

Xl. Realizar acoes preventivas voltadas para a promocao da saude
mental da comunidade académica envolvida na formacao
profissional.

XlIl. Estimular a realizacao de projetos culturais que favorecam a
convivéncia dos estudantes com vida biopsicossocial.
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Capitulo Ill - Do Atendimento

Art.4° Os atendimentos poderao ser individuais ou em grupo,
conforme a demanda e analise prévia de cada situacao problema.

§1° Para o atendimento ao corpo discente, a demanda
podera ser manifestada pelo proprio aluno junto ao
Coordenador do Curso e/ou pela coordenacao de curso e
professores.

§2° Quando necessario, podera haver encaminhamento para

acompanhamento pelos Centros de Atencao Psicossocial -
CAPS.

Subsecdo | - Do Atendimento Individual
Art. 5° Os atendimentos individuais serao agendados junto ao
PSICOPEDAGOGO conveniado, no horario comercial.

Art. 6° Os atendimentos individuais visam:

|. atendimento aos casos relativos as dificuldades de aprendizagem
e estudo;

ll. atendimento a alunos com problemas psicoafetivos;

lll.  encaminhamento para profissionais e  servicos
especializados dependendo da demanda apresentada;

V. atendimento quanto as dificuldades de relacionamento
interpessoal referentes a adaptacao e motivacao na dimensao
académica e profissional;
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V. atendimento quanto aos casos relativos ao comportamento e
conduta do académico ;

VI. atendimento aos encaminhamentos da direcao, coordenacao
de curso, coordenacao de estagio, corpo docente e Comissao
Propria de Avaliacdo (CPA).

VII. atendimento as demandas relacionadas a profissao e a
formacao profissional.

Art.07 O atendimento ao académico podera ser realizado
individualmente em, no maximo, 3 (trés) sessdes por semestre,
observada a disponibilidade.

§ 1° Em caso de 02 faltas sequenciais sem aviso prévio de 24
horas, ou sem justificativa, o mesmo perdera a sua vaga, a qual
sera destinada a outro académico.

§ 2° A permanéncia nos atendimentos realizados tem as
seguintes limitacdes, considerados os seus objetivos:

|. Atendimento individual: até 3 (trés) sessoes, dependendo da
gravidade do caso, ou da necessidade de formulacao do
diagnodstico pelo profissional;

ll. Atendimento breve: 1 (uma) ou 2 (duas) sessoes para resolucao
de problemas menos complexos.
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Subsecdo Il - Do Atendimento em Grupo

Art.08 Os atendimentos em grupo serdao agendados no horario
comercia em comum acordo com os interessados.

Art.09 Os atendimento em grupo serao realizados em um espaco
de reflexao e enfrentamento de problemas cognitivos,
relacionais e desenvolvimento de habilidades académicas e
profissionais no que se refere a dimensao relacional.

Art.10 Os atendimentos de grupo terao um limite de participantes,
a ser definido pelo Psicopedagogo, de acordo com o tipo de
trabalho a ser desenvolvido.

Art.11 Os encontros dos atendimentos em grupo serao planejados
a partir das demandas dos alunos, das pesquisas institucionais
desenvolvidas, das solicitacoes dos colegiados de cursos e/ou da
CPA.

Capitulo IV - Do Sigilo Profissional

Art. 12 Os atendimentos serao registrados em formularios
especificos, respeitando o critério de sigilo profissional.

Art. 13 Os dados dos atendimentos individuais e em grupo serao
de acesso exclusivo do profissional psicopedagogo, registrado no
orgao de classe.
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Capitulo V - Disposicoes Gerais

Art. 14 Este Regulamento somente pode ser alterado mediante
aprovacao do Conselho Superior da FACULDADE IBRAS.

Art. 15 Os casos omissos e as interpretacdes deste Regulamento
serao dirimidos pela direcdo da Faculdade juntamente com a
coordenacao do Colegiado.

Art. 16 Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovacao
pelo Conselho Superior da FACULDADE IBRAS.

Ponta Grossa, 15 de fevereiro de 2022.
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Capitulo | - Do Conceito e objetivo

Art. 1°. O Estagio Curricular Nao Obrigatorio para estudantes do
curso de GESTAO PUBLICA consiste em atividades de
aprendizagem social, profissional e cultural, proporcionadas ao
estudante pela participacao em situacoes reais e simuladas,
realizadas em entidades de direito publico e privado, na
comunidade em geral.

Pardgrafo Unico - Entende-se por Estagio Nao Obrigatério aquele
descrito no projeto pedagogico do Curso como atividade
opcional.

Art. 2°. O Estagio Curricular Nao Obrigatorio para estudantes do
Curso de GESTAO PUBLICA esta subordinado quando em
instituicao publica a Instrucao Normativa n. 213/219 da
Administracido Publica).

Art. 3°. O Estagio Curricular Nao Obrigatorio devera ser precedido
da celebracdo de Convénio ou Acordo de Cooperacao,
periodicamente reexaminado, onde estarao acordadas todas as
condicoes de sua realizacao.

Art. 4°. Sao objetivos do Estagio Curricular Nao Obrigatorio:

l. permitir o desenvolvimento de habilidades técnico-cientificas,
visando uma melhor qualificacao do futuro profissional;

ll. propiciar condicdes para aquisicao de maiores conhecimentos e
experiéncias no campo profissional;
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[l - subsidiar o Colegiado de curso com informacdes que
permitam adaptacoes e  reformulacoes curriculares, quando
necessarias;

IV - promover a integracao entre a Universidade e a comunidade.

Artigo 5°. O estagio somente sera permitido para alunos
regularmente matriculados, que estejam frequentando as aulas, e
realizado opcionalmente pelo estudante com o objetivo de
complementar o ensino-aprendizagem.

Pardgrafo Unico - Em caso de trancamento de matricula, abandono
ou desisténcia do Curso, o estagio sera suspenso
automaticamente.

Art. 6°. A realizacao do Estagio Curricular Nao Obrigatdrio por
parte do estudante ndo acarreta vinculo empregaticio, apesar de
o0 mesmo receber bolsa ou outra forma de contraprestacao que
deva ser acordada pela concedente do Estagio.

Capitulo Il - Dos Campos de Estdgio

Art. 7°. Constituem campos de Estagio Nao Obrigatério as pessoas
juridicas de direito privado, entidades da sociedade civil e 6rgaos
da administracao publica direta, autarquica e fundacional de
qualquer dos Poderes da Uniao, dos Estados, do Distrito Federal
e dos Municipios, bem como pessoas fisicas.

Pardgrafo Unico - Os campos de Estagio Nio Obrigatérios citados
no caput, podem oferecer estagio, observadas as seguintes
obrigacoes:
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| - celebrar termo de compromisso, zelando por seu cumprimento;
Il - ofertar instalacoes que tenham condicoes de proporcionar ao
educando atividades de aprendizagem social, profissional e
cultural;

[l - indicar funcionario do seu quadro pessoal, com formacdo em
Jornalismo, para orientar e supervisionar o estagiario;

IV - contratar, em favor do estagiario, seguro contra acidentes
pessoais conforme estabelece o artigo 9°, inciso |V, da Lei n°
11.788/2008;

V - por ocasiao do desligamento do estagiario, entregar termo de
cancelamento e de realizacao do estagio com indicacao
resumida das atividades desenvolvidas, dos periodos e da
avaliacao de desempenho;

VI - enviar ao professor orientador de estagio, com periodicidade
de 03 (trés) meses, relatorio de atividades de estagio

VII - Pagar ao estagiario a bolsa-auxilio ou outra forma de
contraprestacao, bem como o auxilio-transporte, como
determinado no Art. 12°, da Lei n® 11.788/2008.

Art. 8°. A carga horaria do Estagio Nao Obrigatoério tera teto
maximo de 20 horas semanais, distribuidas preferencialmente
em quatro horas diarias ao longo de cinco dias.

|- O estagiario ndo podera cumprir carga horaria nos sabados,
domingos e feriados;

[I- Nenhum estagio podera ser realizado em horario noturno apds
as 22h;

lI1- Os horarios para realizacdo do Estagio Nao Obrigatdrio nao
podem coincidir com os das atividades académicas, podendo
assim ocorrer durante o periodo de férias escolares.
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Art. 10. Sao documentos indispensaveis para a realizacdo do
Estagio Curricular Nao Obrigatério:
| - Termo de Convénio ou Acordo de Cooperacao celebrado
entre a unidade concedente e/ou agentes de integracao de
estagio e o IBRAS.
[l - Termo de Compromisso de estagio celebrado entre a
unidade concedente e/ou agentes de integracao e o académico
estagiario, em que conste o nimero da apdlice de seguro
contra acidentes pessoais e o nome da companhia seguradora,
com interveniéncia obrigatdria da Instituicao.

Art. 11. O plano de atividades a serem desenvolvidas pelo
estagiario, bem como todas as condicoes de Estagio Nao
Obrigatoério, devem constar no Termo de Compromisso assinado
pelo académico estagiario, pela unidade concedente.

Capitulo Il -

Art. 28. O Estagio Curricular Nao Obrigatorio devera ser realizado
em area compativel com a formacao académica, considerando as
seguintes atividades:

Art. 29. E vedada qualquer outra atividade que n3o esteja
relacionada a administracao ou gestao publica ou privada.

Art. 32. A avaliacao final do Estagio Curricular Nao Obrigatdrio
sera composta por um relatério que devera ser elaborado pelo
estagiario com anuéncia da empresa ou instituicao publica.
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Art. 10. S3o documentos indispensaveis para a realizacdo do
Estagio Curricular Nao Obrigatorio:
| - Termo de Convénio ou Acordo de Cooperacao celebrado
entre a unidade concedente e/ou agentes de integracao de
estagio e o IBRAS.
[l - Termo de Compromisso de estagio celebrado entre a
unidade concedente e/ou agentes de integracao e o académico
estagiario, em que conste o numero da apodlice de seguro
contra acidentes pessoais e o nome da companhia seguradora,
com interveniéncia obrigatdria da Instituicao.

Art. 11. O plano de atividades a serem desenvolvidas pelo
estagiario, bem como todas as condicoes de Estagio Nao
Obrigatoério, devem constar no Termo de Compromisso assinado
pelo académico estagiario, pela unidade concedente.

Disposicoes Finais

Art. 37. Os Estagios curriculares obrigatorios e nao obrigatérios
dos formandos poderao ser realizados até o més de formatura do
aluno.
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FORMULARIO DE SOLICITAGAO DE REALIZAGAO DE ESTAGIO

Nome:

Série que frequenta:

Nome da unidade concedente de estagio:

Convénio com a UEPG: SIM( ) NAO ()

Descri¢cdo das atividades que ser&o desenvolvidas:

Carga horaria semanal:

Tempo minimo e maximo previsto de duragao do estagio:

Formas de selecéo:

Valor da bolsa ou de outra forma de contraprestacéo (se houver):




ANEXO Il

INSTRUMENTO DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIO, PREVISTO NO §1° DO ART.
3° E INCISO IV DO ART. 7° DA LEI N° 11.788/08

FORMULARIO DE CONDICOES GERAIS DE REALIZAGAO DE ESTAGIO

Nome / Raz&o Social:

N° Registro de Classe/ CNPJ:
Contato:

Site: e-mail:

1 - AVALIACAO DO LOCAL DE ESTAGIO:

1.1. Ambiente fisico:
( ) Excelente ( )Bom ( )Razoavel ( )Péssimo

1.2. Mobiliarios e Equipamentos:
( ) Excelentes ( )Bons ( )Razoaveis ( )Péssimos

1.3. lluminagao (especificar em LUX e comparar com a NBR - 5413):
( ) Excelente ( )Boa ( )Razoavel ( )Péssima
Descricdo em LUX:

1.4. Condigoes de Higiene e Limpeza:
( ) Excelentes ( )Boas ( )Razoaveis ( )Péssimas

1.5. Ventilagao:
( ) Excelente ( )Boa ( )Razoavel ( )Péssima

1.6. A unidade concedente possui alguma forma de prevengao de acidentes de
trabalho?

( YNado ( )Sim

Quais? ( ) CIPA () SIPAT ( ) Ginastica Laboral ( ) Ergonomia ( ( Equipamentos de
Seguranga ( )Outros:

1.7 CONCLUSAO:
( )Aprovado ( ) Reprovado

1.8 Demais Consideragoes:

Data: [

RESPONSAVEL PELA UNIDADE CONCEDENTE



ANEXO Il

RELATORIO DE ATIVIDADES DE ESTAGIO CURRICULAR NAO OBRIGATORIO

(topicos a serem respondidos/desenvolvidos no relatério)

| - IDENTIFICAGCAO

1) Nome do estagiario

2) Série que frequenta

3) Nome do Professor Orientador

4) Periodo de vigéncia do estagio

5) Parte concedente do estagio (nome e setor)

Il. ATIVIDADES

7. Atividades previstas no Termo de Compromisso
8. Atividades desenvolvidas

9. Carga horaria cumprida

lll. AVALIAGAO
10. Avaliagéo do estagiario
10.1. Fale sobre a importancia do Estagio para a sua formacéo e também como
experiéncia de trabalho e vida;
10.2. Atribua-lhe um dos seguintes conceitos:
( ) Insuficiente ( ) Regular ( ) Bom ( ) Muito Bom ( ) Excelente

11. Avaliagdo do Professor Orientador (em caso de resposta negativa. justificar)
a) As atividades desenvolvidas estdo de acordo com o Plano de Estagio e o Termo
de Compromisso? SIM( ) NAO ()
b) As atividades foram compativeis com os horarios das aulas e trabalhos
extra-classe exigidos do académico? SIM () NAO ()
c) O estagio proporcionou o desenvolvimento de competéncias proprias das
atividades profissionais? SIM ( ) NAO ( )
d) Contribuiu com o desenvolvimento de habilidades e valores para o exercicio
da vida cidada? SIM( ) NAO ()
e) Comprometimento do estagiario com as atividades desenvolvidas?
( )Otimo ( )Bom ( )Regular () Insuficiente

Assinatura do Estagiario
Assinatura do Professor Orientador

Assinatura do responsavel pela unidade administrativa
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Capitulo | - Introducao

Art. 1° - Entende-se por avaliacdo da aprendizagem o processo
formativo continuo que compreende diagnostico,
acompanhamento e somatoério da aquisicao de conhecimentos,
habilidades e atitudes pelo estudante, mediado pelo docente em
situacao de ensino, expressa em seu rendimento académico e na
assiduidade.

Art. 2° - A avaliacdo dos processos de ensino-aprendizagem nao
deve ter como referéncia apenas a sistematica de atribuicao de
notas, mas, assumir uma otica de acompanhamento dos saberes
adquiridos. Com isso, tornam-se participes do processo, sendo
induzidos a refletir sobre a importancia deles proprios serem
sujeitos na producao do conhecimento.

Capitulo Il - Metodologia

Art. 3° - A avaliacao deve ser desenvolvida de maneira formativa,
processual e diagndstica, envolvendo os diferentes atores do
processo formativo, com vistas a compreender seus
desdobramentos na formacao do egresso.

Art. 4° - Devem ser segmentadas e elaboradas pelo docente
responsavel pela unidade curricular.

Art.5° - Fases da avaliacao:
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|. A primeira é constituida por atividades diversas a critério do
professor. Pode ser constituida de pesquisa bibliografica ou de
campo; atividades em laboratorio de informatica; debates e
discussoes em forma de semindrios; trabalhos elaborados em
equipe ou individualmente, para serem apresentados de forma
escrita ou oral; atividades interdisciplinares; visitas técnicas;
gincanas académicas, entre outras. Essas atividades
correspondem a 40% da nota bimestral. A quantidade de
atividades, seus respectivos pesos e prazos de entrega ficam a
critério de cada professor. Por orientacdo da Direcao
Académica essas avaliacoes devem estar relacionadas no
Plano de Ensino ao qual os alunos tém acesso pelo Portal do
Aluno.

ll. A segunda fase é constituida por uma prova escrita a ser
aplicada conforme calendario académico afixado previamente.
Essa é responsavel por 60% da média bimestral.

Art. 6° - No processo de avaliacao, as atividades desenvolvidas
pelos alunos devem ser acompanhadas e avaliadas de modo
continuo pelos professores, mantendo constante interacido com
a coordenacao do curso visando a troca de informacoes, a
apreciacao conjunta das dificuldades e a busca de solucoes
relacionadas as dificuldades de cada componente curricular.
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Capitulo Il - Valoracao da Avaliacao

Art. 7° - A média bimestral € composta pela soma da nota obtida
nas atividades parciais e da prova.

Art. 8° - A média semestral resulta da soma das duas médias
bimestrais, divididas por 2.

Capitulo IV- Requisitos para Aprovacao

Art. 9° - Obter 75% (setenta e cinco por cento) da frequéncia as
atividades didaticas respectivas, programadas para o periodo
letivo;

Art. 10° - Obter média semestral maior ou igual a 7,0 estara
aprovado na disciplina.

Art. 11° - O aluno que obtiver média semestral entre 4,0 € 6,9
devera prestar exame final na respectiva disciplina.

Art. 12° - A prova do exame final tem valor de 10,0 pontos.

Art. 13° - Para o cdlculo da nota final do aluno, soma-se a média
semestral com a nota do exame e divide-se por dois.

Art. 14° - Para aprovacao apos o exame, a nota final deve ser igual
ou maior que 5,0
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Capitulo V - Reprovacdo e regime de dependéncia

Art. 15° - O académico reprovado por nota participara de um plano
de aluno especial (PAE) tendo que realizar um estudo dirigido,
coordenado pelo professor da disciplina, com encontros
periddicos definidos no plano de estudo.

Art. 16° - No caso de reprovacao por faltas o aluno participa de um
plano especial, com encontros aos sabados, com carga horaria
correspondente a 75% da carga horaria da disciplina.

Art. 17- Em caso de reprovacao em 3 ou mais disciplinas no
semestre corrente ou somadas a reprovacoes de periodos
anteriores, o aluno fica retido e podera se matricular no periodo
seguinte apenas quando tiver eliminado as dependéncias.

Capitulo VI - Do Abono de Faltas

Art. 18° - Nao havera abono de faltas, ressalvados os casos

previstos nas legislacoes:

1. Decreto-Lei n°® 1.044, de 21 de outubro de 1969, que institui o
regime de exercicios domiciliares;

2. A Lein® 6.202, de 17 de abril de 1975, que dispde sobre a
licenca-gestante;

3. ALein®10.861, de 14 de abril de 2004, que determina que as
instituicoes de Educacao Superior deverao abonar as faltas do
estudante designado membro da Comissao Nacional de
Avaliacao da Educacao Superior - CONAES, que tenha
participado de reunides em horarios coincidentes com os das
atividades académicas.
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Capitulo VI - Da Segunda Chamada

Art. 19° - O estudante que ndo comparecer a atividade académica
programada, tera direito a requerer junto a secretaria, realizar a
mesma em segunda chamada, desde que apresente:

1. Problema de saude (atestado médico) ou impedimento de
locomocao fisica que justifique a auséncia;

2. Doenca de carater infectocontagiosa, impeditiva do
comparecimento, comprovada por atestado médico.

3. Ter sido vitima de acao involuntaria provocada por terceiros;

4. Manobras ou exercicios militares comprovados por documento
da respectiva unidade militar;

5. Luto, comprovado pelo respectivo atestado de 6bito, de pais,
avos, filhos, netos, irmaos, tios, conjuge ou companheiro(a);

6. Convocacao, coincidente em horario, para depoimento judicial
ou policial ou para eleicoes em entidades oficiais, devidamente
comprovada por declaracao da autoridade competente;

7. Impedimentos gerados por atividades previstas e autorizadas
pela Coordenacao do respectivo curso ou instancia
hierarquica superior;

8. Direitos outorgados por lei;

9. Coincidéncia de horario com outra prova ou atividade didatica
desde que haja comprovacao respectiva;
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