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Secdo | - Apresentacao da Biblioteca IBras

Art. 1° A Biblioteca IBRAS - Instituto Brasil de Ensino Superior,
denominada “Biblioteca IBRAS” tem por finalidade fornecer
apoio bibliografico ao corpo discente, docente e funcionarios. Em
suas instalacoes, possui lugares para leitura e estudo em grupo,
permitindo livre acesso aos estudantes com ambientes
climatizados e divisdes internas.

Paragrafo unico. A sede da biblioteca IBRAS esta localizada na Av.
Antonio Rodrigues Teixeira Junior, 907 no Jardim Carvalho do
municipio de Ponta Grossa - PR. 84015-490 - Telefone: (42)
3238-1152

Art. 2° O acervo da biblioteca IBRAS esta voltado para a area de

conhecimento ao Curso Superior de Gestao Publica, constituido

por diversas obras para consulta e pesquisa constante das

bibliografias basicas e complementares das disciplinas do curso.
§ 1° O material (obras) existentes na biblioteca

constituem-se de: obras de referéncia; obras de pesquisa e

estudo em periddicos especializados.

§ 2° A biblioteca disponibiliza por meio de terminais de consulta

via Internet, acesso ao acervo online.

§ 3° Atualmente, para os dois semestres de aulas iniciais, estao

disponiveis:

86 titulos na forma de E-book

22 titulos na forma fisica, num total de 176 volumes
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45 titulos de periddicos de acesso livre

63 sites de pesquisa de publicacdes na forma de artigos e livros
§ 4° Todo acervo esta organizado por assunto conforme a
Classificacao Decimal Dewey (CDD), sistema de classificacao
documentaria, o qual permite uma organizacao e divisao do
conhecimento humano em 10 classes principais (subdividindo
novamente do geral para o especifico).

Secado Il - Hordrio de Funcionamento

Art. 3° A biblioteca IBRAS funcionara em horario estipulado,
respeitando o horario do curso ofertado pela Faculdade IBRAS,
sendo de segunda-feira a sexta-feira, das 14h as 22h.

Art. 4° Em periodo de férias o sistema da biblioteca IBRAS
funcionara no mesmo horario, com excecao das férias coletivas
da Instituicao.

Secdo lll - Atendimento ao usudrio leitor

Art. 5° A biblioteca IBRAS conta com um funcionario
especializado para atendimento presencial e fornecimento de
informacdes aos usudrios leitores (discentes, professores e
funciondrios) da instituicao.
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Art. 6° Via Online no portal do aluno, o sistema informatizado
consta do local para que o discente possa realizar a pesquisa e
consulta das obras do acervo constante na biblioteca IBRAS, bem
como, servicos de reserva pela internet.

Secdo IV - Sistema Informatizado

Art. 7° A biblioteca IBRAS esta informatizada e utiliza-se de dois
(2) ambientes para servir seus usuarios leitores, sendo estes
necessitando estar regularmente matriculado no curso de
graduacao e/ou possuir vinculo com a instituicao.
§ 1° Cada usuario tera um login e senha de acesso ao sistema da
biblioteca IBRAS, os quais sao intransferiveis.
§ 2° Para qualquer alteracdo no cadastro, bem como, para
empréstimo(s) far-se-a apresentar carteira estudantil sendo
discente ou cartdo de identificacao funcional (crachd) sendo
professor ou funcionario da instituicao.

§ 3° Os ambientes sao: via portal do aluno, em que o acesso
é realizado via internet pelo site https:/ibras.jacad.com.br/, e
pelo ambiente virtual de aprendizagem (AVA) o acesso é
http:/ead.ibras.com.br/ava/login/index.php

Art. 8° No desligamento os discentes de graduacao, seja por
conclusao, trancamento de matricula, ou transferéncia para outra
instituicao, os referidos deverao apresentar uma declaracao de
“nada consta” (multas) obtida na Secretaria da Instituicao.
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Art 9° Havendo débitos, nao sera permitido emitir tal declaracao
de trancamento ou transferéncia. O mesmo procedimento
ocorrera para os professores e funcionarios com vinculo de
usuario leitor da biblioteca IBRAS.

Capitulo Il - Empréstimo
Secdo | - Acesso e Empréstimo

Art. 10° O acervo é facultado a toda comunidade interna,
destinado aos discentes, professores e funcionarios da
instituicao, os quais poderao fazer empréstimos domiciliares e
consultas locais nas dependéncias da biblioteca IBRAS.

Art 11° O empréstimo de qualquer material da biblioteca sera
realizado mediante apresentacao da carteira estudantil, e para os
professores e funcionarios o cartao de identificacao funcional
(crachd), os quais sdo de uso pessoal e intransferiveis.

Art 12° Como recomendacao aos usuarios leitores, solicita-se a
conferéncia dos dados impressos no comprovante de
empréstimo, nimero da obra (tombo), data retirada e data
devolucao da obra, o mesmo sera notificado via e-mail.

Pardgrafo unico. Fica vedado ao usuario o empréstimo de
qualquer material caso esteja em atraso com alguma obra, bem
como, com multa.

Regulamento Biblioteca IBras 0
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Art. 13° Na tabela abaixo, sao apresentados os diferentes tipos
de materiais com os prazos para empréstimos de conformidade
com cada categoria de usuario no sistema biblioteca IBRAS.

Categoria Tipo de Limite de Prazo
de Usuario Material Materiais (Obras) Empréstimo
Livros 03 5 dias uteis
Discentes e Beribdi
Funcionarios eriodicos
CD/DVD, etc
Livros 03 5 dias uteis
Professores Periddicos
CD/DVD, etc

Art. 14° As obras de referéncias (dicionario, atlas, mapas, revistas,
etc), um exemplar serd identificado como consulta local, e ndo
podera ser emprestado, exceto caso todos os exemplares da
mesma obra tenham sido emprestados e haja extrema
necessidade de uma copia xerografica parcial do mesmo (seccao
Il - empréstimo a curto prazo).

Art. 15° Futuramente a biblioteca IBRAS, podera efetuar
atendimento a solicitacdes externas, atendendo aos padroes
nacionais e internacionais de organizacao e catalogacao de todo
0 Seu acervo.

Regulamento Biblioteca IBras e



?7 |Bras
Graduagao e Pés-Graduagao

Secdo Il - Empréstimo a curto prazo (tempordrio)

Art 16° A biblioteca IBRAS disponibiliza aos seus usuarios
leitores o empréstimo de curto prazo (temporario) para obras
destinadas a consulta local, conforme regulamentacao, mas os
usuarios poderao retirar a obra para copias xerograficas
respeitando a Lei de Direitos Autorais - Le n® 9.610/98.

§ 1° O prazo maximo para devolver o empréstimo a curto prazo
(temporario) é de 240 (duzentos e quarenta) minutos, ou seja, 4
(quatro) horas.

§ 2° Caso o usuario leitor ultrapasse o horario previsto, ficara
impedido de realizar empréstimos de qualquer natureza, por um
periodo de 30 (trinta) dias letivos, de conformidade com
calendario académico.

§ 3° E de total responsabilidade do usuério leitor sobre a guarda
fisica do(s) material(ais) (obra) emprestado(s) em seu nome,
durante o periodo do empréstimo de curto prazo.

§ 4° Caso haja extravio(s) ou danos ao(s) material(ais)
emprestado(s), o usudrio leitor devera repor um material do
mesmo titulo.

§ 5° Sobre o servico de empréstimo a curto prazo, o usuario
leitor devera procurar o atendimento na biblioteca IBRAS.

Regulamento Biblioteca IBras o
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Secao Ill - Deveres de conduta ao espaco
da biblioteca IBRAS

Art. 17° E expressamente proibido aos usudrios leitores nas
dependéncias da Biblioteca e Salas de Leitura: falar alto, é vetado
consumir bebidas e alimentos, fumar (Lei n°® 12.546/2011), falar
ao telefone celular e/ou fazer uso de aparelho sonoro,
desrespeitar o(s) servidor(es) da instituicdo e/ou causar
perturbacao ao ambiente.

Art. 18° O terminal de consulta a internet é restrito aos usuarios
leitores cadastrados na biblioteca IBRAS, bem como, é de inteira
responsabilidade e exclusivamente a informacoes de interesse
para ensino, pesquisa.

Pardgrafo unico. E dever do usudrio leitor acompanhar em seu
e-mail as notificacdes de seus empréstimos, devolucoes, reservas
em seu nome, bem como, o controle das datas registradas nessas
movimentacoes.

Art. 19° E dever do usuério leitor respeitar o Regulamento da
Biblioteca (disponivel no site) e demais orientacoes transmitidas
pelo(s) funcionario(s) da instituicao.

Regulamento Biblioteca IBras @
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Secdo IV - Devolucdo e Multas por atraso

Art. 20° Os usuarios leitores devem ficar atentos até a data limite
da devolucao das obras emprestadas, constante no comprovante
de empréstimo (evite multas). Caso haja atraso na devolucao do
material (obra), havera cobranca de multa (ver tabela abaixo), a
qual é calculada por dia de atraso sobre cada um dos materiais.

Categoria Tipo de Multa Valor
de Usuario Material RS
Discentes, ) s
Livros, Periodicos, RS 3,00

Professores e

FUNCIONAr CD/DVD, etc (Trés reais)
uncionarios

Art. 21° Na devolucao do material em atraso, o usuario leitor

assinara o comprovante de multa, para o reconhecimento do
atraso.

Art. 22° Nao havera renovacao e nem novos empréstimos para
0s usuarios que estiverem com multa pendente na biblioteca
IBRAS, caso quite sua situacao junto ao setor financeiro, podera
emprestar normalmente.

Art. 23° Recomenda-se aos usuarios leitores a verificacao dos
dados impressos no comprovante de devolucao, o mesmo sera
notificado via e-mail.

Regulamento Biblioteca IBras @
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Art. 24° O nao recebimento de notificacao por e-mail, do aviso
de devolucao, empréstimo ou renovacao, nao isenta o usuario da
multa devida em atraso.

Secdo V - Renovacao e Reserva de Material (obras)

Art. 25° A renovacao de empréstimo devera ser feita pelo proprio
usuario leitor através do atendimento na biblioteca ou pelo site:
https://ibras.jacad.com.br/

Art. 26° Poderao ser realizadas a renovacao do mesmo
empréstimo por apenas mais uma (01) vez.

Art. 27° E possivel ser realizada a renovacio de empréstimo
antes da data de devolucao a partir de 02 (dois) dias antes do
prazo, isso se o material ndo estiver em atraso ou em reserva, e,
se o usuario leitor ndo possuir pendéncias.

Pardgrafo unico. Caso haja falha de conexao na rede ou outro
problema que venha impossibilitar a utilizacao do recurso, o
usuario leitor devera comparecer a biblioteca IBRAS para renovar
o seu empréstimo, munido do(s) material (ais), com carteira
estudantil ou cartdo de identificacao funcional (cracha).
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Art. 28° Qualquer usuario leitor da biblioteca IBRAS podera
proceder a reserva de um material via reserva pela internet e/ou
por meio de um terminal de consulta presencialmente na
biblioteca fisica.

Art. 29° O usuario que solicitar a reserva de material, devera ficar
atendo ao seu e-mail pessoal, devido a notificacdes disparadas
automaticamente sobre o item reservado em seu nome, pois, o
mesmo estara disponivel para empréstimo.

Pardgrafo unico. O material reservado ficara disponivel ao usuario
leitor por um (01) dia util apenas. Caso o usudrio leitor ndo
compareca para efetuar a retirada do item reservado no prazo
estabelecido, este sera encaminhado para o proximo nome da
lista de reserva caso haja, em nao havendo outros usuarios
leitores interessados, o material (obra) retornara ao acervo da
biblioteca IBRAS.

Regulamento Biblioteca IBras @
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Capitulo Il - Penalidades
dos usudrios leitores.

Secdo | - Extravio ou dano de material

Art. 30° Os materiais (obras) extraviados ou danificados deverao
ser substituidos pelo usuario leitor responsavel.

Art. 31° Em caso de perda, extravio ou qualquer outro tipo de
dano irreparavel, o usuario leitor fara a reposicao por outro
exemplar de mesmo titulo e autor, incluindo mesma edicao ou
mais atualizada.

Art. 32° Caso a obra esteja esgotada, o usuario leitor devera
repor com 2 (dois) exemplares de outro titulo de interesse da
biblioteca IBRAS sendo de igual valor do material extraviado.

Pardgrafo unico. Enquanto ndo se normalize a situacao junto a
biblioteca o usuario leitor ficara suspenso para qualquer tipo de
empréstimo.
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Secdo Il - Penalidades

Art. 33° Caso haja furto ou algum dano ao acervo bibliografico,
terminais de consulta a internet, entre outros ocasionados pelo
usuario leitor, este podera ser penalizado com a suspensao do
uso dos servicos da biblioteca por periodo a ser definido pela
Direcao da Instituicao.

Pardgrafo unico. Fica vedado conexdes aos sites proibidos de
pornografias, jogos, entre outros que nao sejam informacodes de
interesse para ensino e pesquisa, sendo penalizado com
suspensao definida pela Direcao da Instituicao.

Regulamento Biblioteca IBras @
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Titulo I - Do Colegiado de curso

Capitulo | - Da Organizacao e composicao

Art. 1°. O Colegiado de Curso da Faculdade IBRAS é o 6rgao
deliberativo incumbido de discutir e orientar a politica
didatico-pedagogica especifica de cada curso, tanto na
modalidade presencial, quanto na modalidade a distancia.

§ 1°. O Colegiado ¢ integrado pelo Coordenador do Curso, que o
preside, por 03 (trés) docentes do curso e por 01 (um) discente
regularmente matriculado.

§ 2°. Os representantes docentes serao eleitos pelos seus pares e
o representante discente sera eleito pelos representantes de
classe do curso.

§ 3°. O mandato dos membros do Colegiado é de 02 (dois) anos,
podendo haver reeleicao.

§ 4°, Os membros do Colegiado exercerao o mandato sem
prejuizo de suas funcoes ordinarias que exercam na Faculdade.

§ 5°. Na hipotese de exclusao de qualquer membro docente do
Colegiado, o Presidente, no prazo de 30 (trinta) dias, convocara
reuniao para eleicao de novo membro, na forma prevista no
paragrafo 2° supra, que tera o mandato pelo tempo

Regulamento geral dos colegiados G
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§ 6°. Sera excluido do Colegiado o representante que se desligar
da Faculdade IBRAS ou que faltar a 03 (trés) sessoes
consecutivas, injustificadamente.

remanescente do sucedido.

Art. 2°. A Secretaria do Colegiado sera exercida por pessoa
indicada pelo presidente.

Pardgrafo unico: O exercicio da Secretaria do Colegiado se dara
sem prejuizo das funcoes ordinarias do empregado designado.

Capitulo Il - Das atribuicoes do colegiado

Art. 3°. S3o atribuicoes do Colegiado de Curso:

|. Acompanhar o funcionamento do Curso, discutir, analisar e
deliberar sobre questdes académicas, pedagogicas e
administrativas relacionadas ao Curso e as atividades da
coordenacao;

lI. Analisar e deliberar sobre as orientacées do NDE relativas ao
Projeto Pedagodgico do Curso, seu curriculo e duracao,
objetivos do curso, perfil profissional do egresso, disciplinas
obrigatdrias, optativas e pré-requisitos, propondo revisoes
quando se fizerem necessarias;

[Il.  Analisar, avaliar e aprovar os programas e planos de ensino
das disciplinas do Curso;
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V. Analisar e deliberar sobre requerimentos apresentados pelos
alunos relativos a quebras de pré-requisitos;

V. Analisar e deliberar sobre processos de revisao e ajustes do
ementario e bibliografia do curso;

VI. Decidir sobre recursos ou representacoes de alunos e
professores relativos ao curso;

VII. Julgar, em grau de recurso, as decisdes do coordenador do
Curso;

VIII. Homologar matérias aprovadas ad referendum do Colegiado,
pelo Coordenador; e

IX. Deliberar sobre outras matérias que lhe forem atribuidas,
bem como sobre casos omissos que se situem na esfera de sua
competéncia.

Pardgrafo unico: Das decisdes do Colegiado de Curso cabera
recurso ao Diretor Académico da Faculdade IBRAS.

Capitulo lll - Das atribuicoes do
presidente do colegiado

Art. 4°. Ao presidente do Colegiado compete:

|. Convocar e presidir as sessdes do Colegiado, com direito a
voto, inclusive o de qualidade;

[I. Cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Colegiado;

lll.  Zelar pelo cumprimento e divulgacao deste Regulamento
junto aos alunos e professores do Curso;
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V. Fazer a distribuicado dos processos entre os membros do
Colegiado;

V. Decidir, ad referendum, em caso de urgéncia, sobre matéria de
competéncia do Colegiado;

VI. Coordenar os processos de reestruturacao e avaliacdo do
curriculo do curso;

VII. Assinar, com os relatores, quando for o caso, os acordaos do
Colegiado;

VIII. Representar o Colegiado perante a Faculdade e autoridades
académicas; e

IX. Expedir provimentos, portarias, resolucoes e demais atos do
Colegiado.

Art. 5°. Nas férias, licencas, auséncias e impedimentos eventuais
do Coordenador do Curso, a presidéncia do Colegiado cabera ao
representante docente mais antigo na Faculdade.

Pardgrafo unico: O Presidente é impedido de participar do
julgamento de recurso contra decisao sua, caso em que
observar-se-a o disposto no caput deste artigo.

Regulamento geral dos colegiados @
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Titulo I - Da ordem dos
servicos no colegiado

Capitulo I - Da distribuicdo e do relator

Art. 6°. Os processos e documentos sujeitos a apreciacao e
decisao do Colegiado serao registrados e classificados na
Secretaria, no mesmo dia do recebimento ou no dia imediato.

Art. 7°. Os processos e documentos da competéncia do
Colegiado distribuir-se-ao na ordem de entrada na Secretaria,
dispensando-se, porém, a numeracao, quando se referirem a
processos ja existentes, ou quando se tratar de expediente de
mera comunicacao e de rotina a ser despachado ou
providenciado de imediato.

Art. 8°. A distribuicao dos processos entre os membros do
Colegiado sera feita pelo presidente, vinculado o Relator aos que
lhe sejam conexos, sem prejuizo do andamento imediato para
instrucao pela Secretaria, mesmo durante as férias.

Art. 9°. Compete ao Relator:

|. ordenar e dirigir o processo;

ll. suspender, até 30 (trinta) dias, o ato ou despacho impugnado
gquando de sua execucao possa ocorrer dano irreparavel;

Regulamento geral dos colegiados @
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l1. julgar prejudicado pedido ou recurso que manifestamente haja
perdido o objeto;

IV. mandar arquivar ou negar seguimento a pedido ou recurso
manifestamente intempestivo ou incabivel;

V. converter em diligéncia o processo, se estiver
insuficientemente instruido;

VI. homologar as desisténcias dos recursos e pedidos que |he
tenham sido distribuidos; e

VII. conhecer de pedido de reconsideracao de despacho que
tenha proferido.

Pardgrafo unico: Os representantes do corpo discente nao
poderao exercer Relatoria.

Art. 10°. O processo apresentado em mesa, nao apreciado na
sessao, tera preferéncia para julgamento na sessao seguinte.
Idéntica preferéncia tera o processo cujo julgamento tenha sido
suspenso, em virtude de pedido de vista, de determinacao de
diligéncia ou estudo técnico.

Capitulo Il - Das sessoes

Art. 11°. O Colegiado reunir-se-a, ordinariamente, na primeira
segunda-feira de cada bimestre letivo e, extraordinariamente,
sempre que for convocado pelo Coordenador do Curso, por
iniciativa propria ou por determinacao de dois tercos de seus
integrantes.

Regulamento geral dos colegiados @
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§ 1°. As sessoes ordinarias do Colegiado comecarao as 19h00 e
terdo a duracao que o servico exigir. As sessoes extraordinarias
terao inicio a hora designada e serao encerradas quando
cumprido o fim a que se destinarem.

§ 2°. As reunides do Colegiado serao reservadas quando o
Presidente ou algum de seus membros solicitar, ocasiao em que
nenhuma pessoa sera admitida a elas, salvo quando convocada
especialmente.

§ 3°. O Colegiado retine-se com o quérum de 02 (dois) membros,
além do Presidente.

§ 4°. Os membros do Colegiado deverao ser comunicados da
pauta com pelo menos 72h (setenta e duas horas) de
antecedéncia da data da sessao.

§ 5°. As reunides do Colegiado poderao se dar presencialmente
ou em ambiente virtual de aprendizagem.

Art. 12°. Nas sessoes, observar-se-a a seguinte ordem:

|. verificacdo do niumero de membros;

lI. leitura, discussao e aprovacao da ata da sessao anterior;

lll.  exame da matéria de expediente e de questdes relativas a
assuntos gerais de interesse do Colegiado, apresentadas pelo
Presidente;

V. comunicacoes diversas; e

V. discussao e votacao dos processos.
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Art. 13°. Nos julgamentos, atender-se-a ao seguinte:

|. feito o relatorio, proceder-se-a a tomada de votos, a comecar
pelo Relator, seguindo-se os demais, de acordo com a ordem
de inscricdo. Serao discutidas e votadas, em primeiro lugar, as
questdes prejudiciais e preliminares, passando-se, a seguir, a
apreciacao do mérito;

ll. a qualguer membro do Colegiado, procedido o relatoério, é
facultado submeter a Presidéncia e pedir que sejam
encaminhadas a discussao questoes prejudiciais ou
preliminares, ndo suscitadas pelo Relator, assim como aditar
qualquer uma por este levantada; e

lll.  os representantes do corpo discente ndo poderao votar nos
recursos de reexame de avaliacdo de resultados escolares,
adaptacoes, aproveitamento de estudos e de disciplinas e
qguebras de pré-requisito.

Art. 14°. As decisdes do Colegiado serao tomadas pela maioria
dos membros presentes a sessao, observando-se os
impedimentos previstos neste Regulamento.

Art. 15°. A execucao das decisdes do Colegiado independera de
prévia publicacao, salvo quando essa formalidade ficar
expressamente condicionada no julgamento.

Paragrafo Unico: Em se tratando de matéria cuja urgéncia exija
providéncias imediatas, estas serao tomadas pela Secretaria, por
ordem do Presidente, independentemente de publicacdo, com a
remessa de copia para os interessados.
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Capitulo Ill - Do recurso

Art. 16°. Cabera recurso ao Colegiado:

|. de decisdao do Coordenador do Curso; e

ll. de reexame de avaliacdo de resultados escolares, adaptacoes,
aproveitamento de estudos e de disciplinas.

Art. 17°. O recurso nao sera recebido:

|. se interposto fora do prazo;

ll. se ndo estiver adequadamente instruido;

lll. se for manifestamente incabivel; e

V. se nao estiver fundamentado, com indicacao precisa do ato
recorrido e das razoes pelas quais é pedida sua reforma.

Art. 18°. O recurso sera processado nos mesmos autos em que
for proferida a decisao recorrida.

§ 1°. O prazo para interposicao de recurso sera de 03 (trés) dias,
contados da data da ciéncia da decisao ou, no caso de resultado
da avaliacao, de sua disponibilizacao aos alunos através do recibo
da entrega da avaliacao.

§ 2°. O recurso sera interposto na Central de Relacionamento do
Aluno e encaminhado a Secretaria do Colegiado
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Capitulo IV - Disposicoes Gerais

Art. 19°. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente,
ouvido o Colegiado ou pela Diretoria Académica e Diretoria
Geral.

Art. 20°. Este Regulamento passa a vigorar a partir da sua
aprovacao pelo Conselho Superior da Faculdade IBRAS.
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Capitulo | - Da Da Natureza,
Objetivos e Finalidade

Artigo 1°. A Ouvidoria do IBRAS - Instituto Brasil de Ensino
Superior um 6rgao de mediacao entre as pessoas e as areas
competentes para encaminhamentos e solucdes as proposicoes.
Sua acao visara facilitar a manifestacao democratica e
participativa de opinides, comentarios, criticas (sobre os aspectos
julgados insatisfatoérios) e elogios (sobre aqueles julgados
positivos) a todos os setores do IBRAS - Instituto Brasil de
Ensino Superior, por parte dos discentes, docentes,
colaboradores e, também, da comunidade em geral, bem como
atuar na prevencao de conflitos.

§1° A acao da ouvidoria estara balizada nos preceitos da
legalidade, impessoalidade, moralidade e publicidade, consistindo
como um canal de comunicacao direta entre o cidadao, a
comunidade interna e a Instituicao.

Paragrafo Unico: A Ouvidoria ndo tem carater administrativo,
executivo, judicativo ou deliberativo, ndo decide, exercendo
papel mediador nas relacées envolvendo as instancias do IBRAS
- Instituto Brasil de Ensino Superior e os manifestantes.
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Artigo 2°. Sdo objetivos da Ouvidoria do IBRAS - Instituto Brasil

de Ensino Superior:

|. Defesa dos direitos dos colaboradores docentes e técnico-
administrativos, alunos e comunidade externa em suas
relacbes com a Faculdade;

ll. Desenvolvimento, junto as varias instancias académico-
administrativas, de medidas que favorecam a promocao da
melhoria dos servicos e atividades desenvolvidas pela
Instituicao;

lll.  Fortalecer junto a comunidade académica o conhecimento
do Regimento Geral do IBRAS e boas praticas de gestao, que
podem surtir em desempenho de qualidade e melhoria de
servicos na conformidade do Regimento;

V. Sistematizacao e divulgacao de informacoes relativas as
demandas recebidas, inclusive através de relatorios, que
contribuam para o monitoramento e aperfeicoamento das
normas e procedimentos académicos, administrativos e
institucionais.
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Capitulo Il - Da Vinculacao Administrativa

Artigo 3°. A Ouvidoria do IBRAS - Instituto Brasil de Ensino
Superior esta vinculada a Direcao Geral resguardada sua
independéncia funcional no ambito de suas atribuicoes.

Pardgrafo Unico: Cumpre a Direitoria garantir o suporte
necessario para o exercicio de suas funcoes, de forma que possa
agir com imparcialidade e legitimidade junto aos demais 6rgaos
da Instituicao.

Capitulo lll - Da Competéncia e atribuicoes
especificas

Artigo 4°. No exercicio de suas funcdes, a Ouvidoria do IBRAS -

Instituto Brasil de Ensino Superior tem as seguintes atribuicoes:

|.  Acompanhar as tratativas das manifestacoes recebidas e dar
ciéncia aos interessados das providéncias adotadas;

II. Atender e ouvir a todos os membros da Comunidade
académica com cortesia e respeito, afastando-se de qualquer
discriminacao ou pré- julgamento;

lll.  Encaminhar, propostas de reformulacao de normas e de
mudancas de procedimentos, que |he parecam a causa de
problemas, para cuja solucao tenha sido chamada a contribuir;
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IV. Exercer as demais atribuicdes legais e institucionais,
atribuidas pelos 6rgaos colegiados do IBRAS - Instituto Brasil
de Ensino Superior, que se compatibilizem com suas
finalidades;

V. Fornecer aos usuarios do servico de Ouvidoria, uma
resposta por escrito as indagacoes e questdes apresentadas,
Nno menor prazo possivel, com clareza e objetividade;

VI. Identificar os eventuais pontos de atencio objeto da
reclamacao, reportar a area e sugerir plano de acao para tratar
e evitar sua repeticao;

VII. Organizar os mecanismos e canais de acesso dos
interessados;

VIII. Orientar os interessados no encaminhamento e tramitacao
de suas manifestacoes;

IX. Receber dos colaboradores docentes e
técnico-administrativos, alunos e da comunidade externa,
solicitacao de esclarecimentos, reclamacoes, sugestoes,
criticas, elogios e denuncias, encaminhando- as aos setores
responsaveis do IBRAS para conhecimento e providéncias,
gquando necessario;

X. Sugerir melhoria dos procedimentos das areas para melhoria
da qualidade, no atendimento aos membros da Comunidade
Académica.
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§ 1°. A Ouvidoria, com base no principio da confidencialidade,
devera manter, sob sigilo, o nome do demandante, salvo nos
casos em que sua identificacao junto aos setores da IES seja
indispensavel para dar seguimento as tratativas e atendimento do
interessado.

§ 2°. Para o cumprimento deste artigo, a Ouvidoria mantera
registro, classificacao e/ou sistematizacao das ocorréncias
incidentes e solucdes de problemas apresentados a sua
consideracao, com controle das informacdes que possam
subsidiar futuras tomadas de decisao nas areas demandada
conforme teor do ponto de atencao levantado na manifestacao.

Capitulo IV - Do Cargo de Ouvidor

Artigo 5°. A Ouvidoria do IBRAS - Instituto Brasil de Ensino
Superior sera representada por um membro do corpo
técnico-administrativo, designado pela Diretoria do IBRAS que
atenda o perfil para o cargo.

Paragrafo Unico: Cabera ao Diretoria Geral do IBRAS - Instituto
Brasil de Ensino Superior garantir a infraestrutura e material
necessario para seu pleno funcionamento.

Artigo 6°. O Ouvidor deve pertencer ao quadro de funcionarios
IBRAS - Instituto Brasil de Ensino Superior, ter nivel superior em
area de formacao de Psicologia, Pedagogia, e outras areas afins,
podendo ser colaborador ou docente.
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Capitulo IV - Da Competéncia de Ouvidor

Artigo 7°. Competira ao colaborador designado como Ouvidor:

|. Cumprir e fazer cumprir o Regulamento;

lI. Dar ciéncia e manter informado o interessado das providéncias
tomadas, quando for de interesse individual e quando for de
interesse publico, informar coletivamente;

[ll.  Examinar e identificar as causas e procedéncias das
manifestacoes recebidas e analisar, interpretar e sistematizar as
manifestacoes recebidas;

V. Garantir que todas as demandas recebidas e/ou sugestoes
apresentadas tenham uma resposta conclusiva, no prazo
estabelecido na politica de Ouvidoria, variavel de acordo com a
natureza do assunto;

V. Manter a maxima proximidade com os demandantes efetivos,
potenciais dos servicos de atendimento ao aluno e as liderancas
Académicas e Administrativas para garantir celeridade nas
tratativas e feedback ao manifestante;

VI. Manter sigilo sobre a identidade do manifestante, quando
solicitado, ou quando tal providéncia se fizer necessario;

VII. Processar e analisar os meios para solucionar as demandas,
utilizando- se dos recursos possiveis, tomar providéncias, através
de prazo estabelecido;

VIII. Proteger os direitos dos manifestantes, bem como resguardar
a instituicao de acusacoes ou criticas infundadas;

IX. Receber opinides, reclamacodes, sugestoes, criticas ou
denuncias apresentadas pela comunidade académica, (estudante,
professores, colaboradores e pela comunidade em geral).
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Artigo 8°. A Ouvidoria do IBRAS - Instituto Brasil de Ensino
Superior utilizara para encaminhamento das demandas recebidas
a linha hierarquica institucional.

Pardgrafo Unico: Quando a linha hierarquica revelar-se
insuficiente ou ineficaz para oferecer resposta a determinada
demanda, o assunto serd encaminhado ao Diretor Geral.

Capitulo VI - Do Procedimentos Eticos

Artigo 9°. Do Ouvidor do IBRAS - Instituto Brasil de Ensino
Superior, no exercicio de suas funcoes, sera exigido
comportamento ético, zeloso, transparente, sigiloso, integro,

digno e respeitoso, compativel com os principios do Regimento
Geral da IES.

Capitulo VIl - Atendimento e localizacao

Artigo 10. O atendimento da Ouvidoria pode ser feito pelos

seguintes meios:

|. Atendimento presencial, somente apds agendamento por
e-mail;

ll. Através do e-mail ouvidoria;

lll.  Contato telefénico.
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Capitulo VIl - Tratativas das Manifestacoes

Artigo 11. A ouvidoria mantera o acompanhamento dos
procedimentos até as solucdes finais, contando com a parceria
das areas envolvidas e dando retorno as partes interessadas com
a maior brevidade possivel. Priorizara o

Platendimento das solicitacoes identificadas, buscando a
veracidade dos fatos, via os canais competentes da Instituicao.

Artigo 12. Quanto a natureza da demanda observa-se:

|. Identidade do demandante;

ll. Identificada, qguando o demandante informa um meio de
contato (e- mail, telefone, endereco);

lll. Sigilosa, guando o demandante se identifica, (informando
um meio de contato), no entanto, solicita que seja guardado
sigilo sobre a sua identificacao, ou quando a ouvidoria acha
necessario adotar tal procedimento;

IV. Anbnima, quando o demandante nao se identifica;

V. Classificacao da demanda:

a) Denuncias;

b) Elogios;

c) Reclamacoes;

d) Solicitacao de informacoes;
e) Sugestoes.
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VI. Tramitacdo da demanda:
a) Em andamento, aquela que tramita em setores e aguarda
resposta;
b) Concluida, resposta conclusiva pelo setor e ouvidoria/
final;
c) Cancelada, registro incluido no sistema por engano ou em
duplicidade ou a pedido do demandante.

Artigo 13. Este Regulamento entrara em vigor na data de sua
aprovacao pelo Conselho Superior do IBRAS - Instituto Brasil de
Ensino Superior revogando-se as disposicoes em contrario.
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Regulamento da Comissao Propria
de Avaliacao - CPA

O presente regulamento tem por finalidade normatizar as
atividades da Comissao Proépria de Avaliacao CPA.

Capitulo I - Das disposicoes preliminares

Art. 1° - O presente Regulamento disciplina a organizacao, o
funcionamento e as atribuicdes da Comissao Propria de
Avaliacdo CPA da Faculdade IBRAS Instituto Brasil de Ensino
Superior, de Ponta Grossa, de que trata a Lei n® 10.861 de 14 de
abril de 2004, que instituiu o Sistema Nacional de Avaliacao da

Educacao Superior SINAES, regulamentada pela Portaria
Ministerial n® 2.051, de 09 de julho de 2004.

Pardgrafo Unico - A CPA atuara com autonomia em relacio aos
demais 6rgaos colegiados da Faculdade, conforme prevé o art.
7°, 8 1°, da Portaria MEC n°. 2.051/2004.
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Capitulo Il - Dos principios, finalidades e objetivos

Secdo | - Principios
Art. 2° - A atuacao da CPA sera orientada pelos seguintes
principios:

|. autonomia em relacao aos 6rgaos de gestao académica;

ll. idedignidade das informacdes coletadas no processo avaliativo;

lll. respeito e valorizacao dos sujeitos e dos 6rgaos constituintes
da Faculdade;

V. respeito a liberdade de expressao, de pensamento e de critica;

V.compromisso com a melhoria da qualidade da educacao; e

VI. difusao de valores éticos e de liberdade, igualdade e
pluralidade cultural e democratica.

Secdo Il - Finalidades

Art. 3° - A CPA tem por finalidade elaborar e desenvolver, junto a
administracao, aos conselhos superiores, Nucleos Docentes
Estruturantes (NDE) e a comunidade académica da
Faculdade, um planejamento de autoavaliacao institucional da
Instituicdo de Ensino Superior (IES) previsto no calendario
académico semestral, além de coordenar e articular os processos
internos da avaliacao, de acordo com o projeto aprovado, dentro
dos principios e diretrizes do Sistema Nacional de Avaliacao da
Educacao Superior SINAES.

Paragrafo Unico - As atividades de avaliacao serao realizadas
devendo contemplar a analise global e integrada do conjunto de
dimensoes, estruturas, relacdes, compromisso social, atividades,
finalidades e responsabilidades sociais da Faculdade.
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Secdo Il - Objetivos

Art. 4° - S0 objetivos da CPA:

|. Realizar a autoavaliacao;

lI. Questionar os fundamentos do conjunto de atividades e
finalidades realizadas pela instituicao;

lll.  Produzir os instrumentos e coordenar os processos de
realizacao e divulgacao dos resultados da autoavaliacao;

V. ldentificar as causas dos problemas e deficiéncias da IES
detectados na avaliacao;

V. Fortalecer as relacoes de cooperacao entre os diversos atores
institucionais;

VI. Tornar mais efetiva a vinculacao da instituicdo com a
comunidade;

VII. Produzir conhecimentos a partir dos resultados, com a
finalidade de orientar a correcao das falhas apontadas.

Capitulo lll - Da composicao, exercicio e mandato

Art. 5° - A Comissao Propria de Avaliacao CPA sera constituida
por:

l. Um membro representante do corpo docente da IES;

[I. Um membro representante do corpo discente;

[ll.  Um membro representante do corpo técnico-administrativo; e

V. Um membro representante da sociedade civil organizada.
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Pardgrafo 1° - O Coordenador e o Vice Coordenador da CPA
serao escolhidos entre os membros representantes do corpo
docente e representantes do corpo técnico- administrativo.

Pardgrafo 2° - Ocorrendo a demissao ou desligamento do
funcionario membro da comissao o mandato cessa
automaticamente.

Art. 6° - Os membros docentes e representante do corpo-técnico
administrativo da CPA serao escolhidos por seus pares e
designados por ato do Diretor Académico-Pedagodgico.

Art. 7° - O mandato dos membros da CPA sera de um ano, sendo
renovada a portaria semestralmente, permitida a reconducao.
Art. 8° - O mandato dos membros da CPA podera ser objeto de
renuncia, ou interrupcao, ou perda.

§ 1° - A renuncia, devidamente justificada, sera
comunicada pelo interessado a Direcao, a qual
dara ciéncia aos demais integrantes da CPA e
tomara as providéncias cabiveis.

Art. 9° - Em qualquer caso de vacancia na CPA pela saida de um
de seus membros, o Diretor indicard um novo membro do mesmo
segmento, que cumprira o cargo até ser constituida a nova
composicao.
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Capitulo 1V - Das competéncias e atribuicoes

Art. 11° - S3o0 competéncias e atribuicdes da Comissao Propria de
Avaliacao CPA:

l. Avaliar:

a) a missao e o plano de desenvolvimento institucional,
acompanhando- o permanentemente e propondo alteracoes
ou correcoes, quando for o caso;

b) a politica para o ensino, a extensao, a investigacao cientifica e a
pos- graduacao da Faculdade.

c) a responsabilidade social da Instituicdo, considerada
especialmente no que se refere a sua contribuicdo em relacao a
inclusao social, ao desenvolvimento econdémico e social, a defesa
do meio ambiente, da memoria cultural, da producao artistica e
do patriménio cultural;

d) a infraestrutura fisica, em especial a de ensino, da biblioteca, dos
recursos de informacao e de comunicacao;

e) a comunicacao com a sociedade;

f) a organizacdo e gestdo da Instituicdo, especialmente o
funcionamento e representatividade dos 6rgaos colegiados, sua
independéncia e autonomia na relacdo com a mantenedora e a
participacdo dos segmentos da comunidade académica nos
processos decisorios;

g) o processo de autoavaliacao;

h) as politicas de atendimento ao estudante;

i) as politicas de pessoal;
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. Desenvolver estudos e andlises, visando ao fornecimento de
subsidios para a fixacao, aperfeicoamento e modificacao da
politica da avaliacao institucional da Faculdade;

lI.  Propor e avaliar as dindmicas, procedimentos e mecanismos
internos da avaliacao institucional, de cursos e de
desempenho dos estudantes;

lll.  Prestar informacoes solicitadas pelo Instituto Nacional de
Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio;

V. Elaborar relatérios parciais e o final a serem utilizados para a
tomada de medidas ou de decisodes, visando a melhoria do
ensino, da extensao e da pesquisa;

V. Acompanhar os processos de avaliacao institucional
desenvolvidos pelo Ministério da Educacao, realizando
estudos

VI. sobre os relatorios avaliativos institucionais e dos cursos
ministrados pela Faculdade, em especial o Exame Nacional de
Desempenho dos Estudantes ENADE;

|. Realizar estudos sistematicos e elaborar parecer sobre o
desempenho dos estudantes dos cursos de graduacao
participantes do ENADE, em confronto com o desempenho
demonstrado pelos mesmos no processo regular de avaliacao
da aprendizagem.
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Capitulo V - Das condicoes para funcionamento
da CPA e das reunioes

Art. 12° A Faculdade proporcionara os meios, as condicoes
materiais e de recursos humanos para funcionamento da CPA,
assim como toda a infraestrutura administrativa necessaria para
esse fim.

Art. 13° - A Comissao Propria de Avaliacao CPA reunir-se-a
mensalmente, em sessao ordinaria, ou em carater extraordinario,
guando convocada pelo Coordenador ou pela maioria dos seus
membros. Semanalmente o coordenador e vice-coordenador
reunem-se para conducao dos trabalhos sistematicos da CPA.

Pardgrafo 1° - As reunides terao inicio com a presenca da maioria
simples de seus membros.

Pardgrafo 2° - O Coordenador e Vice Coordenador terdao horario
remunerado para tal fim.

Pardgrafo 3° - O horario do Coordenador e Vice Coordenador é
previsto no horario semestral. Da mesma forma o horario das
reunioes ordinarias de todos os componentes da CPA.

Pardgrafo 4° - Na auséncia do Coordenador, assumira a
coordenacao da reuniao o Vice Coordenador e, na auséncia
deste, um membro escolhido pelos presentes.

Art. 14° - Todas as votacoes que se fizerem necessarias deverao
acontecer nas reunioes, sendo consideradas validas quando
computados os votos da maioria simples dos membros da CPA
presentes na reuniao.
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Art. 15° - Serao lavradas atas de todas as reunidoes que, depois de
aprovadas, deverao ser disponibilizadas ou consultadas por
qualquer membro da comunidade académica e local, a
qualquer tempo.

Art. 16° - A CPA funcionara no prédio da Faculdade em sala
propria.

Capitulo VI- Das condicoes para funcionamento
da CPA e das reunioes

Art. 17° - Os relatorios da CPA devem ser submetidos,
previamente, a Direcdo antes do encaminhamento a
CONAES/INEP e disponibilizados no site da IES.

Art. 18° - O presente Regulamento podera sofrer alteracoes e
adaptacoes, desde que a CPA assim o entenda necessario.

Art. 19° - Os casos omissos ou duvidas na aplicacao do presente
Regulamento serao resolvidos por meio de discussoes e
votacao da CPA.

Art. 20° - O presente Regulamento entra em vigor na data de sua
aprovacao, revogadas as disposicoes em contrario.
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"Este regulamento visa melhorar o aproveitamento dos recursos
computacionais do Laboratorio de Informdtica, satisfazendo ao
mdximo as necessidades de seus usudrios.”

I. Do regulamento e sua aplicacdo

Art. 1° - O presente documento contém as normas que regem e
orientam as condicoes de utilizacdo do Laboratoério de
Informatica da Faculdade IBRAS ENSINO SUPERIOR

Art. 2° - Ficam sujeitos a este regulamento todos os usuarios do
Laboratério de Informatica.

Pardgrafo Unico: Os casos omissos e particularidades no
contemplados neste documento devem ser encaminhados a
Coordenacao do curso do aluno para que sejam tomadas as
devidas providéncias.

Il. Da politica de acesso

Art. 3° - O Laboratério de Informatica esta vinculado a Direcao
Académica da Faculdade que disciplinara suas utilizacées de
maneira que estejam sempre a disposicao dos alunos e
professores, durante o horario de funcionamento da Instituicao.

Art. 4° - Sao considerados usuarios dos laboratérios, os alunos,
professores e funcionarios.

Art. 5° - Cada usuario é responsavel pelo equipamento no periodo
em que estiver fazendo uso deste.
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Art. 6° - Os usuarios dos laboratoérios de informatica
comprometem-se a utilizar os recursos exclusivamente para
atividades de ensino, pesquisa ou extensao. Espera- se de todo
usuario o cumprimento a uma série de normas que seguem o
bom senso geral, favorecendo assim a coletividade e o
aproveitamento maximo dos laboratorios para fins educacionais.

Ill. Da localizacdo

Art. 7° - O Laboratério de Informatica esta localizado no andar
inferior da sede da Faculdade.

IV. Do hordrio de funcionamento

Art. 8° - Os Laboratérios de Informatica funcionam de
segunda-feira a sexta-feira, das 8h30 as 22h00, durante o
periodo letivo regular. Os horarios poderao ser alterados, a bem
da comunidade universitaria, por ato da Direcao Académica.

V. Dos usudrios

Art. 9° - Enquadra-se como usuario do Laboratdrio de Informatica
todo e qualquer integrante do corpo docente, discente
(regularmente matriculado) e funcional da FACULDADE IBRAS
ENSINO SUPERIOR, sendo o Laboratoério de Informatica de uso
exclusivo destes.

Pardgrafo Unico: A interrupcio de vinculo com a Instituicdo acarreta
a consequente e imediata perda do direito de utilizacdo do
Laboratério de Informatica.

Regulamento de Utilizacdo do Laboratorio de Informdtica @



I Bras

Graduagao e Pés-Graduagao

VI. Das reservas

Art. 10° - Nos horarios reservados para a utilizacao dos
Laboratérios de Informatica por parte do corpo docente, para
aulas curriculares ou esporadicas, € vedada a utilizacao
concomitante da mesma sala por outros usuarios.

Art. 11° - Os professores que desejarem utilizar o Laboratério de
Informatica para atividades académicas devem efetuar reservas,
com antecedéncia minima de 24 horas, via e-mail, para a
secretaria académica.

VII. Da utilizacao

Art. 12° - O Laboratério de Informatica deve ser utilizado uUnica e
exclusivamente para atividades académicas ligadas ao ensino,
pesquisa e extensao, juntamente com o Professor da disciplina
ou excepcionalmente com autorizacao da Coordenacao do curso
do aluno.

Art. 13° - E vedada a utilizacdo do Laboratério de Informatica para
fins nao relacionados a atividade académica.

Art. 14° - O usuario é responsavel, durante a sua utilizacao, dos
recursos do Laboratério de Informatica.

Art. 15° - O setor de Tl devera ser informado de qualquer
anormalidade ocorrida durante a utilizacdo dos recursos
computacionais.

Art. 16° - O professor deve orientar os alunos para que deixem o
ambiente limpo, organizado e com todos os recursos
computacionais devidamente desligados, apds o término das
atividades académicas.
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Art. 17° - Cada usuario recebera uma conta e uma senha de acesso
no servidor para seu uso. Esses dados sao pessoais e
intransferiveis.

Art. 18° - Os usuarios que precisem salvar arquivos e documentos
para uso pessoal poderao fazé-lo de forma temporaria na pasta
TEMP do computador ou poderao ser enviados para uma conta
de e-mail pessoal. Os arquivos da pasta TEMP de cada maquina
serao apagados todos os dias minutos antes do encerramento do
laboratoério.

Pardgrafo Unico: Quando em utilizacao, os Laboratdrios de
Informatica tém que estar climatizados, devendo a temperatura
do ar condicionado estar em no maximo 20° C. Isso garante o
melhor funcionamento dos computadores, bem como o
ambiente salubre aos usuarios.

VIII. Dos deveres

Art. 19° - E dever de todo usuario do Laboratério de Informatica
zelar pelas instalacdes e recursos computacionais compostos de
hardware, software e respeitar os funcionarios do Laboratorio de
Informatica.
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IX. Das proibicoes

Art. 20° - Fica expressamente proibido no ambito do Laboratério
de Informatica da FIP:

a) Acessar, modificar ou distribuir materiais de acao ofensiva racial,

social ou religiosa;

b) Acessar, modificar ou distribuir materiais de contetido
adulto/pornografico;

c) Usar vocabuldrio de baixo caldo/ofensivo;

d) Utilizar sites ou salas de bate-papo, ICQ, MSN Messenger e
assemelhados;

e) Utilizarjogos eletrébnicos -  salvo utilizadosem
atividades académicas devidamente autorizadas;

f) Violar direitos autorais/propriedade intelectual;

g) Propaganda politico/partidaria;

h) Comer, beber ou portar alimentos;

i) Fumar ou conduzir cigarros e assemelhados acesos;

j) Utilizar equipamentos de comunicacdo como telefones celulares;

k) Perturbar o ambiente com brincadeiras e algazarras;

|) Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as
instalacoes e/ou 0s recursos computacionais;

m) Praticar atividades que promovam o desperdicio de recursos de
energia e computacionais;

n) Instalacao, desinstalacdo ou alteracdo das configuracoes padrao
de softwares e hardware nos equipamentos do laboratoério;

o) Troca de periféricos (mouse, teclado, monitor de video etc.) ou
equipamentos de lugar;
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p) Atos de vandalismo digital, tais como quebra de privacidade,
invasoes internas e externas, captura de senhas e pirataria de
software;

q) Abrir, modificar, consertarou reconfigurar a
configuracao dos recursos computacionais;

r) Gravar CDs ou DVDs;

s) Utilizacao de usuario e senha alheia;

t) Desenvolver e/ou disseminar virus de computador nos
equipamentos;

u) Permanecer nas salas administrativas do Laboratério de
Informatica, salvo quando solicitado ou necessario;

v) Utilizar os computadores para fins incompativeis com as
atividades da aula que esta sendo ministrada, ou seja, navegar na
internet, fazer tarefa de outra disciplina etc.

X. Da seguranca logica dos dados

Art. 21° - O Suporte de Tl ndo se responsabiliza pela integridade
dos arquivos gravados nos servidores e/ou computadores,

devendo cada usuario ser responsavel pela copia de seguranca
dos seus arquivos.

Xl. Da conduta

Art. 22° - E de responsabilidade dos funcionarios responsaveis pelo
Laboratério de Informatica (Tl) manter a disciplina e ordem no
Laboratoério de Informatica.
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Art. 23° - Durante a utilizacdo do mesmo para atividades
académicas esta

PIresponsabilidade decai sobre o professor responsavel pela
atividade.

Art. 24° - O Laboratério de Informatica € um local de estudo e,
portanto, devem ser observadas a ordem e o siléncio. Qualquer
conduta indevida deve ser comunicada aos responsaveis por este
departamento por meio de memorando interno, com provas
anexadas para providenciar as medidas cabiveis.

Paragrafo Unico: Para ocorréncias técnicas (bloqueio de
computador, problemas técnicos durante o uso etc.), o professor
responsavel e/ou o Suporte do Laboratério de Informatica
deverao registrar a situacao no Caderno de Registro de
Ocorréncias.

XIl. Das boas prdticas de utilizacao

Art. 25° - Algumas recomendacdes que constituem boas praticas
de utilizacao do Laboratorio de Informatica sao as seguintes:

a) Arquivos gravados pelo usuario em discos rigidos devem ser
copiados para seu dispositivo de armazenamento pessoal ao
terminar a sessao de uso, pois os discos rigidos serao limpos
diariamente;

b) Problemas e ocorréncias estranhas observadas com o

equipamento devem ser reportadas imediatamente ao
professor/responsavel, conforme o caso;
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c) As cadeiras devem ser organizadas apés o uso do laboratério;
d) Zelar pela boa utilizacdo dos computadores, cadeiras, mesas e
demais equipamentos do Laboratdrio de Informatica.

Xlll. Das punicoes

Art. 26° - O ndo cumprimento das normas deste regulamento aqui
especificadas acarretara penalizacdes de acordo com a sua
gravidade, conforme descrito abaixo, e pelo ressarcimento de
prejuizos e danos causados a infraestrutura do Laboratdrio de
Informatica:

e Adverténcia oral;

e Adverténcia escrita;

e Suspensao temporaria dos direitos de utilizacdo do Laboratdrio
de Informatica;

e Suspensao definitiva dos direitos de utilizacdo do Laboratorio de
Informatica;

e Responsabilidades civis ou pessoais cabiveis dentro da lei.

XIV. Dos funciondrios responsdveis

Art. 27° - Os funcionarios responsaveis pelo Laboratorio de
Informatica tém como atribuicoes:

e Prestar suporte técnico aos usuarios no desenvolvimento das
atividades académicas que necessitem dos recursos do
Laboratorio de Informatica;
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e Supervisionar e controlar o comportamento dos usuarios e
utilizacao dos equipamentos;

e Zelar pela conservacdo e manutencao dos recursos
computacionais;

e Instalar e configurar recursos computacionais;

e Prover manutenciao dos recursos computacionais, salvo
atividades que requeiram intervencao externa por profissionais
ou empresas especializadas.

Art. 28° - Nao constituem atribuicées dos funcionarios:
e Desempenhar funcoes de monitoria em atividades académicas.

XV. Dos casos omissos

Art. 29° - Os casos omissos neste regulamento do Laboratério de
Informatica serao apreciados, em primeira e unica instancia, por
uma comissao designada pela Direcao Académica da FIP.

Este regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.
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Capitulo | - Introducao

Art. 1° - Entende-se por avaliacdo da aprendizagem o processo
formativo continuo que compreende diagnostico,
acompanhamento e somatoério da aquisicao de conhecimentos,
habilidades e atitudes pelo estudante, mediado pelo docente em
situacao de ensino, expressa em seu rendimento académico e na
assiduidade.

Art. 2° - A avaliacdo dos processos de ensino-aprendizagem nao
deve ter como referéncia apenas a sistematica de atribuicao de
notas, mas, assumir uma otica de acompanhamento dos saberes
adquiridos. Com isso, tornam-se participes do processo, sendo
induzidos a refletir sobre a importancia deles proprios serem
sujeitos na producao do conhecimento.

Capitulo Il - Metodologia

Art. 3° - A avaliacao deve ser desenvolvida de maneira formativa,
processual e diagndstica, envolvendo os diferentes atores do
processo formativo, com vistas a compreender seus
desdobramentos na formacao do egresso.

Art. 4° - Devem ser segmentadas e elaboradas pelo docente
responsavel pela unidade curricular.

Art.5° - Fases da avaliacao:
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|. A primeira é constituida por atividades diversas a critério do
professor. Pode ser constituida de pesquisa bibliografica ou de
campo; atividades em laboratorio de informatica; debates e
discussoes em forma de semindrios; trabalhos elaborados em
equipe ou individualmente, para serem apresentados de forma
escrita ou oral; atividades interdisciplinares; visitas técnicas;
gincanas académicas, entre outras. Essas atividades
correspondem a 40% da nota bimestral. A quantidade de
atividades, seus respectivos pesos e prazos de entrega ficam a
critério de cada professor. Por orientacdo da Direcao
Académica essas avaliacoes devem estar relacionadas no
Plano de Ensino ao qual os alunos tém acesso pelo Portal do
Aluno.

ll. A segunda fase é constituida por uma prova escrita a ser
aplicada conforme calendario académico afixado previamente.
Essa é responsavel por 60% da média bimestral.

Art. 6° - No processo de avaliacao, as atividades desenvolvidas
pelos alunos devem ser acompanhadas e avaliadas de modo
continuo pelos professores, mantendo constante interacido com
a coordenacao do curso visando a troca de informacoes, a
apreciacao conjunta das dificuldades e a busca de solucoes
relacionadas as dificuldades de cada componente curricular.
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Capitulo Il - Valoracao da Avaliacao

Art. 7° - A média bimestral € composta pela soma da nota obtida
nas atividades parciais e da prova.

Art. 8° - A média semestral resulta da soma das duas médias
bimestrais, divididas por 2.

Capitulo IV- Requisitos para Aprovacao

Art. 9° - Obter 75% (setenta e cinco por cento) da frequéncia as
atividades didaticas respectivas, programadas para o periodo
letivo;

Art. 10° - Obter média semestral maior ou igual a 7,0 estara
aprovado na disciplina.

Art. 11° - O aluno que obtiver média semestral entre 4,0 € 6,9
devera prestar exame final na respectiva disciplina.

Art. 12° - A prova do exame final tem valor de 10,0 pontos.

Art. 13° - Para o cdlculo da nota final do aluno, soma-se a média
semestral com a nota do exame e divide-se por dois.

Art. 14° - Para aprovacao apos o exame, a nota final deve ser igual
ou maior que 5,0
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Capitulo V - Reprovacdo e regime de dependéncia

Art. 15° - O académico reprovado por nota participara de um plano
de aluno especial (PAE) tendo que realizar um estudo dirigido,
coordenado pelo professor da disciplina, com encontros
periddicos definidos no plano de estudo.

Art. 16° - No caso de reprovacao por faltas o aluno participa de um
plano especial, com encontros aos sabados, com carga horaria
correspondente a 75% da carga horaria da disciplina.

Art. 17- Em caso de reprovacao em 3 ou mais disciplinas no
semestre corrente ou somadas a reprovacoes de periodos
anteriores, o aluno fica retido e podera se matricular no periodo
seguinte apenas quando tiver eliminado as dependéncias.

Capitulo VI - Do Abono de Faltas

Art. 18° - Nao havera abono de faltas, ressalvados os casos

previstos nas legislacoes:

1. Decreto-Lei n°® 1.044, de 21 de outubro de 1969, que institui o
regime de exercicios domiciliares;

2. A Lein® 6.202, de 17 de abril de 1975, que dispoe sobre a
licenca-gestante;

3. ALein®10.861, de 14 de abril de 2004, que determina que as
instituicoes de Educacao Superior deverao abonar as faltas do
estudante designado membro da Comissao Nacional de
Avaliacao da Educacao Superior - CONAES, que tenha
participado de reunides em horarios coincidentes com os das
atividades académicas.
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Capitulo VI - Da Segunda Chamada

Art. 19° - O estudante que ndo comparecer a atividade académica
programada, tera direito a requerer junto a secretaria, realizar a
mesma em segunda chamada, desde que apresente:

1. Problema de saude (atestado médico) ou impedimento de
locomocao fisica que justifique a auséncia;

2. Doenca de carater infectocontagiosa, impeditiva do
comparecimento, comprovada por atestado médico.

3. Ter sido vitima de acao involuntaria provocada por terceiros;

4. Manobras ou exercicios militares comprovados por documento
da respectiva unidade militar;

5. Luto, comprovado pelo respectivo atestado de 6bito, de pais,
avos, filhos, netos, irmaos, tios, conjuge ou companheiro(a);

6. Convocacao, coincidente em horario, para depoimento judicial
ou policial ou para eleicoes em entidades oficiais, devidamente
comprovada por declaracdo da autoridade competente;

7. Impedimentos gerados por atividades previstas e autorizadas
pela Coordenacao do respectivo curso ou instancia
hierarquica superior;

8. Direitos outorgados por lei;

9. Coincidéncia de horario com outra prova ou atividade didatica
desde que haja comprovacao respectiva;
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